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Budapesti Torténeti Mizeum

Koényvtarhasznalati szabalyzata

I. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Budapesti Torténeti Mizeum (a tovabbiakban: BTM) Kozépkori
Szakkonyvtaranak (egyben kozponti konyvtar, székhelye: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.),
Kuzsinszky Balint Régészeti Szakkonyvtaranak (1031 Budapest, Zahony u. 4.,) Ujkori ¢és
Mivészeti Szakkonyvtaranak (1033 Budapest, Kiscelli u. 108.) a tovabbiakban mind egyiitt:
Konyvtar) hasznaloira.

I1. Altalianos rendelkezések

1. A Konyvtar tudomanyos szakkonyvtarként mikddik, amelynek teljes korl szolgaltatasait a
BTM munkavallaléi, ingyenes alapszolgaltatasait a magyar és kiilfoldi kutatdk, a felsdoktatas
tanarai €s hallgatoi a szabalyzatban meghatarozott feltételek mellett vehetik igénybe.

2. A konyvtar hasznalata csak a konyvtaros jelenlétében engedélyezett. A Konyvtarba behozott
sajat konyveket be kell mutatni a konyvtarosnak.

3. A Konyvtar olvasétermébe nagymeretii taskat, ételt, italt bevinni tilos.

4. A Konyvtar ingyenes alapszolgaltatdsait tudomanyos kutatdshoz é&s szakirodalmi
tevékenységhez azok a kutatok, valamint a BTM azon munkavallaloi vehetik igénybe, akik a
konyvtarhasznalati szabalyzatot magukra nézve kotelezonek ismerik el.

IT1. A Kényvtar nyitvatartasa
Kozépkori Szakkonyvtdr

Hétfo: 9°°-16
Kedd: 9°°-16
Szerda: 9°'-16
Csiitortok: 9°°-16
Péntek: 9°-15

Kapcsolattartas

Kozponti e-mail-cim: konyvtar.var@btm.hu

Telefon: +361-4878-800/822 mellék

Osztalyvezetd: Dr. Raczkeviné dr. Jancsikity Erzsébet: jancsikity.erzsebet@btm.hu
Telefon: +361-4878-821 (osztalyvezetd)

Konyvtarosok:

Békésiné Wellisch Marta: wellisch.marta@btm.hu

Gility-Galcan Tijana: gality.tijana@btm.hu



Kuzsinszky Bilint Régészeti Szakkonyvtdr

Hétfé: 9-15%
Kedd: 9-15%
Szerda: 9-15°Y
Cslitortok: zarva
Péntek: 9-14°

Kapcsolattartas: konyvtar.aq@btm.hu
Telefon: +361-430-1081 / 223 mellék
Kdnyvtaros: Méreg Erzsébet: mereg.erzsebet@btm.hu

Ujkori és Miivészeti Szakkonyvtdr

Hétfo: 9-15

Csiitortok: 9-15

Kapesolattartas: patyerkone.panni@kiscellimuzeum.hu

Telefon: +36-1-388-8560 / 114 mellék

Kdnyvtaros: Patyerkoné Nagy Irén: patyerkone.panni@kiscellimuzeum.hu

IV. Beiratkozas

1. A BTM munkavallaléi koélesonzojegyet kapnak, amelyet az els6 konyvtarhasznalat
alkalmaval allit ki a kdnyvtaros. A kdlcsonzojegy mas személyre at nem ruhazhato.

2. Azokat az olvasokat, akik nem a BTM munkavallaloi. els6 latogatasuk alkalmaval a
regisztracios adatlapon nyilvantartasba veszi a kdnyvtaros.

3. A regisztraciohoz sziikséges dokumentumok: magyar allampolgaroknak személyi
igazolvany. a kiilféldi allampolgaroknak atlevél.

4. A regisztracié ingyenes. A regisztraciohoz az 1. szamu mellékletben talalhaté adatlap
kitoltése sziikséges.

5. A regisztracio a Konyvtar ingyenes alapszolgaltatasainak (konyvtari szaktajékoztatas,
helyben olvasas, katalogusok, olvasdi szamitogép, internet- és adatbazishasznalat, szkenner)
igénybevételére jogosit.

V. Konyvtari szolgaltatasok

a. Helyben olvasas

b. Kdlcsonzés, konyvtarkozi kdlesonzés

¢. Szamitogép-. internet- és adatbazis-hasznalat

d. Reprografiai szolgaltatasok

e. Kutatohely biztositdsa a Kiscelli Mizeumban az Ujkori Varostorténeti Foosztaly kiilsos
kutat6i szamara

a.  Helyben olvasas

A kiils6s kutatok az alabbi e-mail-cimeken kételesek jelezni ldtogatdsuk tervezett id6pontjat:
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Kozépkori Szakkonyvtdr: konyvtar.var@btm.hu

Kuzsinszky Balint Régészeti Szakkonyvtdr: konyvtar.aq@btm.hu

Ujkori és Miivészeti Szakkionyvtdr: patyerkone.panni@kiscellimuzeum.hu
konyvtar.var@btm.hu

Kérjiik kutatdinkat, hogy elozetesen irjak meg a kutatasi témajukat is! Javasoljuk, hogy
allomanyrol tajékozodjanak a Konyvtar online katalégusaban. A Szirén adatbazis itt érhet6
el: https://www.sziren.com/szir_ker_osztott.htm?kivalasztott=3

Az olvasoteremben elhelyezett dokumentumokat az olvasok szabadon igénybe vehetik.

Hasznalat utan ezeket az asztalon kell hagyni. A raktdrban elhelyezett dokumentumokat
kizarolag a konyvtarostol kell kérni.

Az (Ijkori és Mivészeti Szakkonyvtar konyvtarosanak tavollétében a raktari kérést az
Kozépkori Szakkonyvtar (mint Kkozponti Kkonyvtar) munkatarsainak kell jelezni a
konyvtar.var@btm.hu e-mail-cimen.

b. Kolesonzés, konyvtarkozi kolesonzés

A Konyvtar kolesonzési szolgaltatisat csak a BTM munkavillaléi vehetik igénybe. A
hatarozott munkaviszonnyal rendelkez0 munkatdrsak csak a kdnyvtarvezetd engedélyével
kolesondzhetnek. A kélesondzheté dokumentumokbol egyidejiileg 6t darabot lehet elvinni.

A kolcsonzési id6 egy honap, amelyet két alkalommal lehet meghosszabbitani. Kivételesen,
egyedi engedély alapjan maximum egy évre meghosszabbithato. A kolcsonzési id6 alatt a
konyvtaros meghatarozott idore visszakérheti a dokumentumot, amennyiben a kdlcsonzés
lejarta elott masik olvasé is szeretne az adott miibe beletekinteni, vagy abbdl fénymasolatot
késziteni. Allomanyellenérzésnél a konyvtarosok felszolitasara koteles a munkavillald a
kikdlesonzott dokumentumokat hianytalanul bemutatni.

A sajat allomanyb6l nem kielégithetdé olvasoi igényeket konyvtarkozi kolesonzéssel
teljesitjiik, melynek meghatarozott téritési dija van, ami a Koényvtar pénziigyi keretéb6! keriil
kiegyenlitésre. Ez a szolgaltatas kizarolag a BTM munkavillaloi szamara elérheto.

A konyvtarkdzi kolesonzés atjan kiadott dokumentumok hatéridejét a koélesonzé konyvtar
hatarozza meg, de maximalis idotartama legfeljebb egy honap lehet.

A Konyvtar allomanyabol nem kolesonozhetoek az alabbi dokumentumok:
- kézikonyvek

- folyéiratok (kivéve a masodpéldanyok)

- Archiv Gylijtemény kotetei (muzealis konyvtari dokumentumok)

- ritkasagnak szamit6 miivek

c. Szamitogép-, internet- és adatbazis-hasznalat

A Kozépkori Szakkonyvtarban két szamitogép all az olvasok rendelkezésére. Az olvasok
kizardlag a munkajukhoz sziikséges oldalakat, valamint sajat elektronikus leveleiket tekinthetik
meg. A gépen megjelenitett adatokat sajat adathordozéra menthetik. Az internethasznalatra,
valamint a katalogusban és a szakirodalmi adatbazisokban wvalé keresésre szolgalo
szamitogépek a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt vehetok igénybe.
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A Kuzsinszky Balint Régészeti Szakkonyvtarban egy internetkapcsolattal rendelkez6
szamitogépet hasznalhatnak az olvasok.

Az Ujkori és Miivészeti Szakkényvtar egyetlen szamitogépe a konyvtaros munkaeszkoze. A
szamitogéphez torténé hozzaférés és az internet hasznélata kivételesen, indokolt esetben és
maximum fél éra id6tartamra biztosithaté az olvasdk szamara.

Az olvasoi szamitogépeket csak a konyvtaros kapcsolhatja be és indithatja Gjra. Az olvaso a
hasznalat kdzben fellépé minden lizemzavart kételes jelezni a konyvtarosnak. A szamitogép
programbeallitdsait az olvasok nem valtoztathatjdk meg, nem telepithetnek
szoftverterméket, nem hasznalhatnak behozott adathordozokat.

A BTM szamara az adatbazisok elofizetését a Konyvtar osztalyvezetdje intézi, aki egyben a
hivatalos EISZ-adminisztrator is. Az eléfizetett adatbazisok IP-cim alapon miikddnek, tehdt a
muzeumi szamitogépekrol érhetoek el. A tagintézmények IP-cimének valtozasiat ezért
minden esetben a Konyvtar osztalyvezetojének kell bejelenteni. Az adatbazisok zavartalan
miikodése csak ebben az esetben garantalhatd. Tavoli hozzaférésre csak az Arcanum Ujsdgok
esetében van lehetdség, amennyiben azt az osztilyok elozetesen megigényelték, és az
elofizetést a Gazdasagi igazgatod engedélyezte.

d. Reprogridfiai szolgdltatds:

A Kozépkori Szakkonyvtarban az olvaséi szamitogéphez csatlakoztatott szkenner hasznélata
ingyenes. A konyvtari dokumentumokbdl az olvasdk énalldan beszkennelhetik a sziikséges
oldalakat. A masolathoz kapcsolodo hatalyos szerzoi jogi rendelkezések ismerete és betartasa
a masolatot készito olvasé felelossége.

A Konyvtar Archiv Gyiijteményének koteteibol, a ritkasagoknak szamito konyvekbdl és
a fizikailag sériilékeny kotetekbdl tilos fotézni, vagy barmilyen médon maisolatot
késziteni!

A konyvtari gylijteményeben talalhatdo mivekrol publikacios célra digitalis reprodukcio
igénylése minden esetben a BTM hatalyos fOigazgatéi utasitas szerinti személy engedélyéhez
kotott. A digitalis reprodukcid(k) hasznalataért a felhasznalo felhasznalasi dijat koteles fizetni.

e. Kutatohely biztositasa Kiscelli Mizeumban:

A Kiscelli Mazeum, Ujkori Varostorténeti Féosztaly gyljteményi anyagainak kutatasa az
Ujkori és Miivészeti Szakkonyvtar olvasétermében zajlik. Az olvasoterembe behozott miizeumi
anyag kizardlag a muzeumi Kkutatdszolgalat munkatirsanak jelenlétében kutathato. A
kdnyvtaros a kutatott mizeumi anyagért felelosséget nem vallal. A mizeumi kutatdszolgalatos
muzeologusnak ott kell lennie, és felligyelnie kell a kutatot.

VI. Felelosség

1. A konyvtarlatogatok teljes anyagi felelosséggel tartoznak az altaluk hasznalt és/vagy
kolcsonzott dokumentumokért.

2. A Konyvtar tulajdonat képezé dokumentumok elvesztése €s/vagy megrongalasa esetén a
3/1975 (VIIL. 17) KM-PM. sz. egyiittes rendelet 20-22. § rendelkezéseinek megfelelden jar el
a Konyvtar.




VII. Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

Jelen szabélyzat 2025. junius 17. napjan Iép hatalyba. ezzel egyidejileg hatalyat veszti minden
korabbi, e targyban kiadott szabalyozas. A jelen szabalyzat hatélyos, elektronikus valtozata
elérhetd a BTeaM belsod iranyitasi eszkézok mappaban, valamint a BTM (www.btm.hu)
Kézérdekii adatok feliileten, a Kozszolgaltatasok mentipont alatt.

Budapest, 2025. 06. 17. y
Dr. Csorba [/
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1L szdmii melléklet — REGISZTRACIOS ADATLAP

Csaladi és utonév:
Foglalkozas (nem kotelezo):
Lakeim:

e-mail-cim:

Kijelentem, hogy a kdnyvtar eldttem ismertetett hasznalati szabalyzatat minden altalam helyben
hasznalt dokumentumért anyagi és biintetdjogi felelosséget vallalok. Ezek megrongélasa vagy
elvesztése esetén a kart — a hasznalati szabalyzatban foglaltak szerint — megtéritem. Itt kdzolt
személyi adataim valodisagat szavatolom, azok megvaltozasat azonnal bejelentem. Tudomasul
veszem, hogy a konyvtari szabalyok megszegése a konyvtarhasznalati jog id6leges vagy
végleges megvonasaval jar.

Tudomasul veszem, hogy a személyes adataimat a Budapesti Torténeti Mlzeum a hatalyos
adatkezelési tajékoztatoja szerint kezeli.

Budapest, 2025. év ho nap

alairas




REGISTRATION FORM

First name / Keresztnév:
Last name / Vezetéknév:
Country of residence / Orszag:
Address in Hungary/ magyarorszagi lakcim:

Job / Foglalkozas (optional/nem kételezo):

E-mail address / e-mail-cim:

| understand that my personal data is handled in accordance with the effective data management
information of the Budapest History Museum.

A valid Reader Pass is required to enter the Library. A Reader Pass is for the exclusive use of
the individual to whom it was issued. Your Reader Pass must be shown to any member of staff
who requests to see it. Should your name or address change you must inform the Library
immediately. Books and other collection items are your responsibility at all times while you are
using them. You will also be held responsible for returning all borrowed material when due.
Fines are charged on all overdue items. No bag larger than 20x30 may be taken into the Library.
Additionally, outdoor coats and jackets must be left in the cloakroom. I accept the membership
conditions and the Library Lending Policy.

Budapest, 2025. year month day

Signature







