A BUDAPESTI TORTENETI MUZEUM

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

I. Altalinos rendelkezések

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Budapesti Torténeti
Muzeumnal, mint Adatkezelénél (a tovabbiakban: Adatkezeld) zajloé adatkezelések térvényes
kereteit, biztositsa az adatvédelem elveinek és az informacios Onrendelkezési jognak az
¢rvényesitését, elOsegitse az adatbiztonsag koévetelményeinek valdo megfelelést, tovabba
megakadéalyozza a jogosulatlan adatkezelést. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
kialakitja az adatvédelem szempontjabol fontos feladatokat, felelosségi viszonyokat.

A szabalyzat rendelkezéseinek kialakitasakor az Adatkezeld kiillonds tekintettel vette
figyelembe az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679 Rendeletében (,,Altalanos
Adatvédelmi Rendelet” vagy ,,GDPR?”), valamint az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII. térvényben (,,Infotv.”) foglalt rendelkezéseket.

1. Az Adatkezeld

Az Adatkezelo azonosito adatai:

név: Budapesti Torténeti Mlzeum (a tovabbiakban: BTM)
székhely: 1014 Budapest, Szent Gydrgy tér 2.

torzskonyvi azonositd: 490638

adoszam: 15490634-2-41

képviseli: dr. Csorba Laszl6 féigazgatod

Adatvédelmi tisztviselo adatai:
Neév: dr. Keller-Gera Adrienn
E-mail cim: gdpr@btm.hu

2. Szem¢élyi és targyi hataly

2.1. Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed az Adatkezeld egyes szervezeli egységei kozotti,
valamint az Adatkezeld ¢€és mas adatkezelokkel valo személyes adatokat érintd
kommunikaciora, az Adatkezeld székhelyén és telephelyein folyo, a személyes adatokra
vonatkozo valamennyi adatkezelésre.

2.2. A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezelé minden munkavallalojara, valamint
a vele szerzodeéses vagy egyéb kapesolatban alld, személyes adatkezelést végzod személyekre.

2.3. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezeld szervezeti egységei altal kezelt
valamennyi személyes adatra, a rajtuk végzett adatkezelési miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, kezelésiik, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formdjuktol
fuggetlentl.

2.4. A szabalyzat hatalya nem terjed ki olyan weboldalak, szolgaltatok szolgaltatasaira és
adatkezeléseire, melyekre a szabalyzat hatalya ala tartozd honlapokon talalhatd hivatkozas
vezet. Az ilyen szolgaltatisokra a szolgaltatast izemeltetdé harmadik személy személyes



adatkezelési tdjékoztatdjaban foglalt rendelkezések iranyadok, és ezekért az adatkezelésekért
a BTM, mint Adatkezelé semmilyen feleldsséget nem vallal.

2.5. Az Adatkezelé a megadott személyes adatokat nem ellendrzi. A megadott személyes
adatok megfeleldségéért kizarolag az azt megado érintett felel.

3. Fogalom meghatarozasok

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen a személyes adatok gytijtése, rogzitése,
rendszerezése, tagoldsa, taroldsa, atalakitdsa, megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése,
betekintése, felhasznaldsa, kzlése, tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb modon hozzaférhetdvé
tétele, nyilvanossagra hozatala, 8sszehangoldsa vagy Osszekapesolasa, korlatozasa, torlése és
megsemmisitése;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasuk tobbé nem
lehetséges;

Adat megsemmisitése: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszk6ztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi;

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamadra torténd hozzaférhetoveé
tétele;

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kdzvetve — azonosithato természetes szemely;

Honlap: az Adatkezeld 4altal {izemeltetett alabbi internetes oldalak: www.btm.hu;
www.aquincum.hu; www kiscellimuzeum.hu; www.budapestgaleria.hu; www.varmuzeum.hu

Hozzajarulds: az érintett akaratnak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, ¢és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rda vonatkozo
személyes adatok - teljes koril vagy egyes miveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

Tiltakozés: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;



4. Alapelvek

4.1. Személyes adat kizdrolag meghatdrozott célbdl, jog gvakorlasa és kitelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.
Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasihoz
szilkséges mértékben és ideig kezelhetd.

4.2. Minden olyan esetben, ha a személyes adatokat az Adatkezeld az eredeti adatfelvétel
céljatol eltérd célra kivanja felhasznalni, err6l az érintettet tajékoztatni kell, és ehhez eldzetes,
kifejezett hozzajarulasat kell beszerezni, illetbleg lehetdséget biztositani szdmdra, hogy a
felhasznalas megtiltasara.

4.3. Az Adatkezelé a személyes adatok kezelése soran a kovetkezd alapelveket veszi
figyelembe, igy a személyes adatok:

e kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamadra 4tlathatdo modon
kell végezni (jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatosag);

e gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerii célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal ssze nem egyeztetheté modon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfeleléen nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a
kozérdekili archivéalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (célhoz kotottség);

e az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és
a sziikségesre kell korlatozodniuk (adattakarékossig);

e pontosnak ¢és sziitkség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat halad¢ktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék (pontossag);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a személyesadatok ennél
hosszabb ideig torténé tdroldsara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kézérdekil archivalas céljabdl,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célb6l vagy statisztikai ¢élbol keriil majd sor, érintettek
jogainak és szabadsdgainak védelme érdekében el6irt megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (korldtozott tarolhatosig);

e kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosoddsdval szembeni védelmet is ideérive (integritas és
bizalmas jelleg).



4.4, Az Adatkezeld felelés a 4.3. pontban foglaltaknak valo megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie a 4.3. pontban foglaltak igazolaséara (elszamoltathatosag).

5. Az Adatkezelés jogalapja
5.1. A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legalabb

a jogalapok egyike teljestil.

a) Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajdrulison alapulé adatkezelés).

Az adatkezelésre az érintett 6nkéntes, megfeleld tdjékoztatdason alapuld nyilatkozata alapjan
keriil sor, amely nyilatkozat tartalmazza az érintett kifejezett hozzajarulasat ahhoz, hogy az
altala kozolt személyes adatok kezelésre keriiljenek.

Ha 18. életévét be nem tdltott személy az érintett, személyes adatai csak torvényes képviseld
hozzajarulasa esetén kezelhetdk. Az Adatkezelének nem all médjédban a hozzjarulo személy
jogosultsagdt, illetve nyilatkozatanak tartalmat ellendrizni, igy az érintett térvényes képviseld
szavatol azért, hogy a hozzajarulds megfelel a jogszabalyoknak. Hozzajarulé nyilatkozat
hianydban az Adatkezelé 18. életévét be nem toltott érintettre vonatkozo személyes adatot
nem kezel.

b) Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzddés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételchez
sziikséges (a tovdbbiakban: szerzédésen alapulo adatkezelés).

¢) Az adatkezelés a BTM-re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikseges (a
tovébbiakban: jogi kitelezettségen alapuld adatkezelés).

d) Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagt érdekeinek
védelme miatt sziikséges (a tovdbbiakban: létfontossdgn érdeken alapul6 adatkezelés).

e) Az adatkezelés kozérdekii vagy a BTM-re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (a tovibbiakban: koézhatalmi
jogositvanyon alapulé adatkezelés).

f) Az adatkezelés a BTM vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéschez
sziikséges (a tovabbiakban: jogoes érdeken alapulé adatkezelés).

5.2. Az Adatkezeld altal folytatott egyes adatkezelési tevékenységeket és azok jogalapjat
részletesen jelen szabalyzat 2. szdmu melléklete (Adatkezelési tdjékoztatd) tartalmazza.

5.3. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran valtozhat.

5.4. Az Adatkezeld bizonyos esetekben, igy tobbek kozott hivatalos birdsagi, rendbrségi
megkeresés, jogi eljaras, szerzdi-, vagyoni- illetve egyéb jogsértés vagy ezek alapos gyanuja
esetén, az Adatkezeld érdekeinek sérelme okdn, harmadik személyek szdmdra hozzéaférhetdve
teszi az érintett személyes adatait.



I1. Az adatkezeléssel kapesolatos feladatok

6. Az Adatkezel6 szervezetén beliili felelésségek megoszlasa

6.1. Az Adatkezeld vezetdje (féigazgatd)

a)
b)

©)

felelds vonatkozd adatkezelési szabélyoknak megfelel§ mitksdésért;

felelés a jelen szabalyzat, és az adatvédelemmel kapcsolatos mds szabalyzatok,
utasitasok, intézkedések kiadasaért;

felelds a jogszabalyok, belsé szabalyzatok be nem tartdsa esetén a személyi feleldsség
megallapitasaért,

6.2. Az egyes szervezeti egységek vezeti

a)
b)

c)

felelések azért, hogy az altaluk vezetett szervezeti egyseg adatkezelései soran a jelen
szabalyzatban foglalt adatbiztonsagi eléirasok maradéktalanul teljesiiljenek;

az adatvédelmi tisztviseld tandcsat kérik, amennyiben a személyes adatok, tizleti
titkok, kozérdekii adatok kezelésével 5sszefiiggésben kérdésiik meriil fel;

kotelesek egytittmikddni az adatvédelmi tisztviselével az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok érvényesiilése, betartasa és betartatasa érdekében.

6.3. Adatvédelmi tisztviseld

a)
b)
c)
d)

€)

kozremiikodik és segitséget nyljt az adatvédelemmel kapcsolatos  déntések
meghozatala sordn;

ellenérzi az adatkezeléssel kapcsolatos jogszabalyok és belsé szabalyzatok
rendelkezéseinek betartasat;

szakmai segftséget nydjt az Adatkezelé vezetéségének az adatok biztonsagahoz
sziikséges szervezési intézkedések meghozatalaban, eljarasi szabalyok kialakitdsiban;
kivizsgélja — a muzeumi jogdsz kozremiikodésével — a jogosulatlan adatkezeléssel
kapcsolatban beérkezd  bejelentéseket, jogszerltlenség észlelése esetén annak
megsziintetésére felhivja a figyelmet;

koordindlja az adatvédelmi nyilvantartisok vezetését.

6.4. A mlizeumi jogasz

a)
b)

az Adatvédelmi tisztviselSvel elkésziti az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot
¢s Osszehangolja més belsé szabalyozasokkal;

jogi segitséget nyujt az Adatkezeld vezetdségének az adatok biztonsigahoz sziikséges
szervezési intézkedések meghozatalaban, eljarasi szabalyok kialakitdsaban;

Jogi segitséget nyujt az Adatkezel6hoz érkezo bejelentések elintézésben:

beszdmol az Adatkezeld vezetdsége részére az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal
Osszefliggd jogi témakban;

kiillsd és belsé ellendrzések adatvédelmet érintd megallapitasait jogi szempontbdl
értékeli €s sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez az Adatkezeld vezetOségénél.

6.5. Az adatkezelést végz6 munkavallalok



a) a tevékenységi korén belill felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért ¢s nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos,
kovethetd dokumentalasaért;

b) kezeli és megdrzi a munkakori feladatai ellatisa soran birtokéaba keriilt adatokat;

¢) iigyel a személyes adatokat tartalmazd dokumentumok biztonsagos kezelésere es
tarolasara;

d) gondoskodik arrél, hogy az éltala kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza;

e) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és belsd utasitasokat;

f) haladéktalanul jelzi az adatvédelmi tisztviseld részére, amennyiben az adatvédelmi
ligyben segitségére szorul.

6.6. Az a munkavallalo, aki tizleti titok, illetve személyes adat birtokaba jut, koteles a
titkot, illetve a személyes adatra vonatkozo informaciét idébeli korlatozas nélkiil
megtartani. Az {izleti titkot, személyes adatot nem lehet visszaélésszertien felhasznélni,
fgy kiilonosen tilos az Adatkezeld feladatkdrén kiviil a munkavallald sajat vagy mas
személyes, illetve lizleti céljainak, kozvetlen vagy kdzvetett eldnydk elérésére, valamint
az Adatkezeld vagy ligyfeleinek megkarositasara hasznalni.

6.7. Az adatvédelmi tisztviselét a Fodigazgatd jeloli ki. Adatvédelmi tisztviseld a
jogszabélyi feltételeknek megfelelé személy lehet. Feladatait a GDPR 39. cikke szerint
végzi.

6.8. Az adatvédelmi tisztviseld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
részére bejelentésre kertil.

6.9. A BTM-mel foglalkoztatasi jogviszonyban &ll6 személyek kozvetleniil fordulhatnak az
adatvédelmi tisztviselohdz személyes adataik kezelése és jogaik gyakorlasaval kapcsolatos
kérdésben.

7. Az Adatkezel§ altal vezetett adatvédelmi nyilvantartisok

7.1. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsit a BTM az elszamoltathatosag elvébol
Kkévetkezéen annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak valo megfelelést nyomon tudja
kovetni, és igazolni tudja.

79 Az Adatkezeld az aldbbi adatvédelmi nyilvéantartésokat vezeti:
e adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa,
e adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

7.3. A nyilvéntartasok vezetése az adatvédelmi tisztviseld kotelezettsége.

8. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa
8.1. Amennyiben egy fervezett adatkezelés kapcsan az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasanak a GDPR 35. cikkében foglalt feltételei fennéallnak — mivel annak jellege,
hatokore, koriilményei és céljai, vagy az alkalmazott technologiai megoldasok kapcsan az
valészinfisithetéen magas kockazattal jar az érintettre nézve — akkor az adatvédelmi

tisztviselénél ezt az érintett szervezeti egység kezdeményezi.

6



A kezdeményezést az adatvédelmi tisztvisel$ sajat hataskorben is megteheti.
A kezdeményezést az adatvédelmi tisztvisels benyjtja a foigazgatd részére.

8.2. A kezdeményezés tartalmazza
a) az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatédsara okot ad6 legfontosabb szempontokat;
b) a tervezett adatkezelést kezdeményez6 6nall6d szervezeti egység megnevezését.

8.3. A fbigazgatd mcrlegeli az adatvédelmi tisztviseld dalldspontjat az adatvédelmi
hatasvizsgdlat sziikségessége kapcsan, majd elrendeli az adatvédelmi hatdsvizsgélat
lefolytatdsat vagy irdsban rogziti mell6zésének okait.

8.4. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kovetden az adatvédelmi tisztviseld a
megéllapitasairdl €s javaslatairdl dsszefoglald jelentést készit a foigazgatonak.

8.5. A tervezett adatkezelés nem kezdhet$ meg, amig a f6igazgaté nem fogadja el

a) az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményes lezarultardl, és az abban a kockazatok
csokkentését szolgald intézkedések bevezetésérdl ¢&s az adatkezelés jovahagyésardl szolo
jelentést, vagy

b) az adatvédelmi hatdsvizsgdlat mell6zésének, vagy megsziintetésének okait tartalmazé
jelentést.

I11. Az érintett jogai, jogérvényesitési lehetdséoei

9. Tajékoztatashoz valo jog

9.1. Az ¢érintett az adatkezelés ideje alatt az Adatkezel6td] tdjékoztatast kérhet személyes
adatai kezelésérdl, valamint azokba betekintést nyerhet. Az érintett személyes adatainak
kezelésérél barmikor irdsban, az Adatkezeld postai cimére kiildstt levélben. illetve az
Adatkezeld e-mail cimére kiildtt e-mailben kérhet tajékoztatast. A tdjékoztatds kérést az
Adatkezel6 akkor tekinti hitelesnek, ha a kérelem alapjan az érintett egyértelmiien
beazonosithat6. Az érintettnek a tajékoztatishoz valo jogat oly modon kell biztositani, hogy
az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

9.2. Az érintett kérelmére az Adatkezeld tajékoztatdst ad az altala kezelt adatairol, az
adatkezelés céljar6l, jogalapjarél, idétartamardl, az adatkezelésre, valamint az
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol ismerhetik,
ismerték meg az adatokat.

9.3. Amennyiben az érintett a ra vonatkozo, vele kapcsolatos, az & személyes adatait
tartalmazé barmilyen formdtumu adathordozén térolt adatokrol kér mésolatot, ugy ezt a
tdjékoztatashoz vald joga gyakorlasaként kell értékelni, és az adatairdl a masolatot szamara ki
kell adni.

9.4. A tdjékoztatast (a masolat kiaddsat) a kérelem benyljtasatol szamitott legrovidebb id6
alatt, kozértheté formdban kell teljesiteni. Amennyiben az érintett gy rendelkezik, a
tajékoztatast frasban kell megadni.



9.5. A tajékoztatis megadasa, a masolat készitése, és ezek tovabbitdsa ingyenes, ha folyé
évben azonos adatkérre vonatkozéan az érintett még nem nyujtott be tdjékoztatasi kérelmet.
Egyéb esetben koltségtérités kérhetd, melynek Osszegérdl a feleknek irasban kell
megallapodni.

9.6. A tajékoztatast az Adatkezeld a kvetkezo esetekben tagadhatja meg:

a) az érintett nem a sajat adataira vonatkozdan kér tajekoztatast;

b) a tajékoztatast kéré személy nem tudja hitelt érdemld médon igazolni, hogy 6 lenne az
adatkezeléssel érintett személy;

¢) amennyiben tOrvény a tédjékoztatast kizarja;

d) ha torvény, nemzetkdzi szerzOdés vagy az Eurdpai Unidkodtelezo jogi aktusa
rendelkezése alapjan az Adatkezeld az adatokat egy masik adatkezel6t6l akként veszi
at, hogy az adatokat 4tadd adatkezel§ jelezte az érintett tdjckoztatdsi joganak
korlatozasat.

9.7. A tajékoztatds megtagaddsa esetén tajékoztatni kell az érintetiet a birdsaghoz és az
adatvédelmi hatésaghoz fordulas jogarol.

10. Helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérheti az Adatkezel &ltal kezelt személyes adatainak helyesbitését vagy
moédositasat. Kizarélag az adatkezelés céljara tekintettel, az érintett kérheti a hianyos
személyes adatai kiegészitését.

11. Térléshez valo jog

11.1. Az érintett kérheti az Adatkezeld altal kezelt személyes adatainak késedelem nélkiili
torlését. A torlés megtagadhato, ha a személyes adat kezelése:
a) a véleménynyilvanitis szabadsagahoz és a tdjékozédashoz vald jog gyakorlasa
céljabol sziikséges:;
b) uniés vagy tagallami jog szerinti kételezettség teljesitése, vagy kozérdekbol végzett
feladat végrehajtisa céljabol sziikséges;
¢) kozérdeki archivalas vagy statisztikai célbol sziikseges:
d) ha jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szikseges.

11.2. A torlési kérelem megtagadasarol az Adatkezelé minden esetben tdjékoztatja az
érintettet, megjeldlve a torlés megtagadasanak indokét. Személyes adat torlésére irdnyuld
igény teljesitését kovetden a korabbi (torolt) adatok mar nem éllithatok helyre.

12. Adathordozhatosaghoz valé jog
Az érintett kérheti, hogy az Adatkezeld az dltala a rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban részére atadjak es/vagy

azokat az Adatkezeld egy masik adatkezeld részére tovabbitsa, ha

a) az adatkezelés hozzdjarulason vagy szerz6désen alapul,
b) az adatkezelés automatizalt modon térténik.



13. Tiltakozishoz valo jog

13.1. Az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha:

a) az adatkezelés az Adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben cls6bbséget élveznek az érintett olyan
¢rdekei €s jogai, melyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés f) pont);

b) az adatkezelés kozvetlen lizletszerzés érdekében (orténik (GDPR 21. cikk (2)
bekezdés);

¢) az adatkezelés tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol torténik,
kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdeki okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében
van sziikség (GDPR 21. cikk (6) bekezdés).

13.2. Az érintett a tiltakozasat szoban, frasban és elektronikus Gton is kifejezheti.

13.3. A tiltakozasi kérelmet haladéktalanul ki kell vizsgéalni. Az Adatkezelé dontésérdl a
kérelmezdt irasban tajékoztatja.

13.4. Ha az Adatkezeld egyetért a tiltakozasi kérelemmel, az adatkezelést megsziinteti, az
adatokat zarolja, és a tiltakozasrdl, illetve intézkedésérsl értesiti mindazokat, akik részére
korabban az adatokat tovébbitotta, és egyben intézkedésre kotelesek a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.

14. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az €rintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korldtozza az adatkezelést, ha
a) az ¢rintett vitatja a személyes adatok pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes;
¢) az Adatkezeléknek mér nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények clbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.

15.Az érintett jogérvényesitési lehetéségei
15.1. A jogérvényesitési kérelmet a gdpr@btm.hu email cimre lehet benytjtani.

15.2. Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezels ellen birésdghoz fordulhat, vagy
kérheti a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatosag segitségét is. Jogorvoslati
lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagnal lehet
€lni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
Székhely: Budapest, Falk Miksa u. 9-11, 1055

Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

15.3. Az érintett jogosult az Adatkezels ellen Birésdghoz fordulni, ha személyes adatai
kezelésének jogellenességét tapasztalja. A birésig az tigyben soron kivill jar el. Ebben az



esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye vagy a tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél nyujtja-e be a keresetét. Az Adatkezeld székhelye szerint illet€kes
torvényszék a Févarosi Torvényszek, elérhetosége: 1055 Budapest, Marko u. 27, tel.: +36 1
354 6000. A térvényszékek elérhetosége: https://birosag.hu/torvenyszekek

1V. Adatbiztonsig

16. Az Adatkezeld kotelezettségei

16.1. A kezelt adatokat gy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelenek — ideértve azon
munkavallalékat is, akik nem jogosultak ezen adatok megismeréscre, kezelésére — ne
férhessenek hozza.

16.2. Az Adatkezelé gondoskodik a személyes adatok biztonsagardl, és megteszi azokat a
technikai és szervezdsi intézkedéseket, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatdsahoz szitkségesek.

16.3. A személyes adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

16.4. A Kkiilonbdzé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében biztositani kell, hogy e kiilén nyilvantartdsokban tarolt személyes adatok — kivéve,
ha azt torvény lehetévé teszi — kdzvetleniil ne legyenek ssszekapesolhatok és az érintetthez
rendelhetok.

16.5. A papir alapu adathordozék esetében a fizikai tarolds, irattdrazds rendjének
kialakitasaval a személyes adatok biztonsdga érdekében az alabbi intézkedések keriilnek
alkalmazasra:
az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, thzvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;
a folyamatos aktiv kezelésben 1év0 iratokhoz csak az illetékes munkavallalok hozzaférését
lehetévé tenni;
a manudlis kezelési iratok archivélasat rendszeres id6kozonként el kell végezni, és a
meghatarozott adatkezelési hataridé elteltével haladéktalanul 4tadni megsemmisitésre.

16.6. Az elektronikus forméaban kezelt adatok esetén az iratkezelési rendszer esetén kézponti
jogosultsagkezel§ rendszer kerill alkalmazasra.

16.7. Az adatok informatikai médszerrel t6rténd téroldsi modjat ugy kell megvalasztani, hogy
azok torlése — az esetleg eltérd torlési hataridére is tekintettel — az adattorlési hatarido
lejartakor, illetve ha az egyéb okbdl szilkséges, elvégezhetd legyen. A  torlésnek
visszaallithatatlannak kell lennie.

16.8. Az elektronikus adathordozok esetében az elektronikus adathordozok selejtezésére

vonatkozé szabalyok szerint kell gondoskodni a fizikai megsemmisitésrol, illetve sziikség
szerint elézetesen az adatoknak a biztonsdgos és visszadllithatatlan torléserdl. Az
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adathordozok megsemmisitését ellenérizni, dokumentalni kell, valamint a dokumentici6t
visszakeresheté modon kell megérizni, illetve selejtezni.

16.9. Az adatkezelések soran — az adatkezelés jellegétél fliggben — a kovetkezd védelmi
mddszereket kell alkalmazni:
tigyviteli védelem: az adatkezeld rendszerek felel8seinek és az adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységnek szervezési és adminisztrativ modon torténd nyomon kovetése, a
felelésség kortilhataroldsa. Kiterjed az informatikai és mds adatkezeld rendszerekre és
azok szolgaltatasaira, valamint az adathordozok kezelésére, beleértve a hozzaférési
jogosultsag ¢és a betekintés dokumentdlasat is.
fizikai védelem: olyan eszk&zok alkalmazasa, amelyekkel azok a helyiségek védhetdk,
ahol szdmitastechnikai eréforrasokat haszndlnak, vagy az adatmeg6rzés szempontjabol
fontosak. Az informacids rendszer mindsitésétél fiiggd védelemben kell részesiteni az
adathordozdkat is.

16.10. Az adatvédelmi incidenseket az Adatkezeld kiilon szabélyzatban szabalyozza.

17.A munkavallalék adatbiztonsagi kistelezettségei

Az a munkavallald, aki a személyes adatot képezd adat megismerésére jogosult:

a)

b)

koteles a személyes adatok és védelmére vonatkozo rendelkezéseket, valamint a jelen
szabalyzatban meghatdrozott eldirdsokat megismerni, valamint ezen eldirdsokat
alkalmazni;

a tudomasara jutott személyes adatot az érvényességi idén beliil illetékielen
személynek 4t nem adhatja, illetve nem hozhatja illetéktclen tudomésara vagy
nyilvanossagra (titoktartdsi kotelezettség);

kiteles a hozzaférési jog megsziinésekor — ideértve a munkajogi €s polgari jogi
Jogviszony megsziinésének eseteit is — személyes adatot tartalmazo minden nla 1évé
adathordozot az Adatkezelének haladéktalanul atadni.

18. Személyes adatok torlése, helyesbitése

18.1. Személyes adatokat t6rolni — manudlis nyilvantartds esetén megsemmisiteni — kell, ha

a)
b)

c)
d)

e)
B

az adatkezelésre a tdjékoztatoban, illetve jogszabalyban eldirt hataridd eltelt;

az adatkezelés jogszertitlensége megallapitast nyert;

az érintett hozzdjarulsat visszavonta, kivéve, ha torvény a személyes adatok tovabbi
kezelését lehetdvé teszi;

a szemelyes adat hidnyos vagy téves, és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd —
feltéve hogy torvény a torlést nem zérja ki;

az adatkezelés célja megsziint;

az adatvédelmi hat6sag vagy birdsag jogerds hatdrozattal elrendelte.

18.2. Az érintett bejelentése vagy az Adatkezel§ dltal észlelt hibas adat esetén — a
rendelkezésre dll6 dokumentumok vagy kézhiteles nyilvantartds alapjan, illetve az érintettel
tortént egyeztetést kévetden — az Adatkezeld a hibds adatot helyesbiti.

18. 3. Ha a hibds személyes adat nem helyesbithetd, akkor torslni kell.



18.4. Ha a személyes adat hibas volta annak tovabbitasa utan dertil ki, akkor ennek tényérol,
illetve — amennyiben a hibas adatot az Adatkezel6 kijavitotta — a helyes adatrél mindazokat
tajékoztatni kell, akiknek a személyes adatot tovabbitottak.

18.5. A 18.4. pontban foglalt tajékoztatds mellézhetd, ha ez a személyes adat jellegére, az
adatkezelés céljara, az idémulasra, illetve az adatkezeléssel osszefliggd mas korilményeire
tekintettel az érintett, illetve a korabbi adattovabbitas cimzettjének jogos érdekét nem sérti.

19. Az adatok feldolgozasa

19.1. Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokon technikai miiveletet az Adatkezeld
alvallalkozéija adatfeldolgozoként az érintett hozzajarulasa nélkil is végrehajthat, amennyiben
tevékenysége soran 6nallo érdemi doniést nem hoz.

19.2. Az Adatkezels koteles az érintetteket téjékoztatni — lehetéleg mar az adatfelvételkor —
az igénybe vett adatfeldolgozok személyérol.

19.3. Az adatfeldolgozésra vonatkozé megbizast — a GDPR 28. cikke alapjan — irasba kell
foglalni. A szerzddésnek a kovetkezo elemeket kell tartalmaznia:
a) az Adatkezel( és az adatfeldolgozd megnevezeéset;
b) az adatfeldolgozasi tevékenység megnevezesét;
¢) az atadand6 személyes adatok korét;
d) felelosségvallalast adatbazis, az dtadott személyes adatok jogszerl kezeléséért;
e) az adatfeldolgozé nyilatkozatat, hogy kizarolag az adatkezel6 utasitisa alapjan végzi
az adatok feldolgozasat;
f) az adatfeldolgozénak a sajat és a szerzbdésben foglaltaktol eltér6 céla
adatfelhasznalasanak tilalmat;
g) azt az eldirast, hogy az adatfeldolgozo tevékenysége ellatdsa soran mas
adatfeldolgozot az Adatkezel rendelkezése szerint vehet igénybe;
h) az adatfeldolgozo kotelezettségvallalasat az adatbiztonsagi szabalyok megtartasara;
i) az adatok sorséra vonatkozd rendelkezést a szerzddés megsziinésének eseteire;
i) mindezekért vald anyagi feleldsségvallalast.

19.4. Az adatfeldolgozo részére csak olyan személyes adatok adhatok at, amelyek szerepelnek
a) az adatfeldolgozoi szerzddésben,
b) vagy a konkrét adatkezelésre vonatkozd tajékoztatasban.

19.5. Az adatfeldolgozéi feladat teljesitését kovetden, illetve a szerzédés megszlinésekor az
adatfeldolgozé a birtokdban 1évé személyes adatokat vissza kell, hogy szolgaltassa az
Adatkezeldnek. Az atadott adatok adatfeldolgozd szémitastechnikai rendszerében talalhatd
masolatait pedig visszavonhatatlan mddon tordltetni  kell, melynek megtorténtérdl az
adatfeldolgozonak nyilatkoznia kell.
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V. Az Adatkezel6, mint munkaltaté 4ltal biztositott eszkozik ellensrzésére vonatkozo
szabalyok

1. A munkaltaté kizarélagos hasznalatba mobiltelefont, és egyéb informatikai eszkozoket
biztosithat a munkavallalok részére. Ezen eszkozok ellendrzésre és az eszkozon talalhaté
adatok adatkezelésre az Adatkezeld vezetdje, mint a munkaltatéi jogok gyakorldja jogosult.

2. Az Adatkezeld a kizarolagos haszndlatba adott mobiltelefon és az informatikai rendszer
hasznalatdt nem kizdrdlag a munkaviszony teljesitése érdekében engedélyezi, de jogosult a
haszndlatot barmikor ellenérizni és az eszkdzon térolt minden adatba betekinteni.

A Munkaltaté dltal biztositott mobiltelefon felhasznaléi nyilatkozat a jelen szabalyzat 2.
szamu melléklete.

A nyilatkozat hidnydban a munkavéllalé a munkaltatd tulajdonaban &ll6 mobiltelefont, nem
hasznalhat.

3. A BTM BTM/528-1/2025 szamu Informatikai szabalyzata V. pontja tartalmazza a
munkaltatd és a munkavallalé email eimmel és internet haszndlattal és az informatikai
rendszerekkel Osszefliggd jogait és kotelezettségeit, valamint a vonatkozé ellendrzésre
vonatkozd szabalyokat.

4. A jelen szabdlyzat megismerését az érintett munkavallalok a jelen szabalyzattal egyid6ben
kiadott BTM/528-1/2025 szamu Informatikai szabalyzata 1. szamu mellékletében foglalt
nyilatkozat alafrdsdval ismerik el. A nyilatkozat hiany4ban a munkavallalé a munkaltato
tulajdonaban 116 informatikai eszkdzt nem hasznélhat.

VI Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2025. februar 19. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabélyzat hatilyba Iépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a BTM/39-1/2021. szdmb
szabalyzata.

Jelen szabdlyzat hatdlyos szévege elektronikusan a BTeaM Bels iranyitasi eszkdzok
mappaban, mig papir alapon a Féigazgatdi Titkarsagon érhetd el.

Budapest, 2025. februar 18. /)

dr. Csorba L.as716
6igazgatd
s
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1. szamu mellékiet

A MUNKALTATO ALTAL BIZTOSITOTT MOBILTELEFON
FELHASZNALOI NYILATKOZAT

A nyilatkozat alairasdval felhaszndld kinyilvanitja, hogy munkakéri leirasban foglalt
tevékenység végzése soran a lehetd legnagyobb gondossaggal jar el a mobiltelefon
hasznélata soran.

ARHO o covsmowsisme

- tudomasul veszem és elfogadom, hogy a Munkaltatd a mobiltelefon hasznalatat
nem kizarolag a munkaviszony keretében, munkakori feladataim teljesitése
érdekében engedélyezi, de a Munkaéltato jogosult a hasznalatot barmikor ellenérizni
és az eszkozon tarolt, a munkaviszonnyal dsszefliggd adatokba betekinteni.

- tudomésul veszem és elfogadom, hogy a Budapesti Torténeti Muzeum, mint
Munkaltaté tulajdonat képezo és kizarolagos haszndlatomba adott mobiltelefonon
folytatott kommunikéci6 ellenérzésére kizardlag a munkaltatéi jogkdr gyakorldja
jogosult. Az ellenérzés soran valamennyi kimend hivds hivoszamat és adatait,
tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat ellenérizheti.

Budapest. 2025, covovsnnmnsmms hé  nap

..................................

munkavallalo
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