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1. sz. melléklet: A Budapesti Torténeti Mizeum szervezeti abraja

2. sz. melléklet: A Budapesti Torténeti Mlizeum szabalyzatai



L. Az intézmény azonosité adatai

1. Az intézmény megnevezése, székhelye, telephelyei, szimlaszima és adoigazgatasi szima

Budapesti Torténeti Muazeum (Budapest History Museum), roviditése: BTM (a tovébbiakban:
BTM/intézmény/koltségvetési szerv//Mazeum)

Székhely: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

Postacim: 1250 Budapest, Pf. 4

Telephelyek:
1.) Kézépkori Zsidé Imahéaz 1014 Budapest, Tancsics M. utca 26.
2.) Matyas-templom faragvanyainak kétara 1014 Budapest, Uri utca 4.
3.) Obudai 4satésok faragvanyainak kétra 1014 Budapest, Uri utca 29.
4.) Kozépkori kolostorok faragvanyainak kétara 1014 Budapest, Uri utca 32.
5.) Budai Varnegyed faragvanyainak kétara 1014 Budapest, Uri utca 46.
6.) Budavari Palota faragvanyainak kétara 1014 Budapest, Uri utca 52.
7.) Budapesti Torténeti Miizeum — Aquincumi Muzeum, parkolé és Hajnéczi Gyula épiilet
1031 Budapest, Szentendrei Gt 133.
8.) Budapesti Torténeti Miizeum — Aquincumi Muzeum, Gydrgy Dénes kiallito épiilet
1031 Budapest, Szentendrei at 135.
9.) Budapesti Torténeti Miizeum — Aquincumi Muzeum, Mitoldgiai jatszétér és Kronoszkép domb
1031 Budapest, Szentendrei Gt 137.
10.) Budapesti Torténeti Mizeum — Aquincumi Mizeum, romteriilet
1031 Budapest, Szentendrei ut 139.
11.) Budapesti Torténeti Miizeum — Aquincumi Miizeum, Irodaépiilet
1031 Budapest, Zahony utca 4.
12.) Hercules Villa, 1033 Budapest, Meggyfa utca 19-21.
13.) Thermae Maiores (R6mai Katonai Tébor Fiirdéje) 1033 Budapest, Flérian téri aluljaro
14.) Taborvérosi Miizeum 1032 Budapest, Pacsirtamezd utca 65.
15.) Budapesti Torténeti Mizeum — Kiscelli Mazeum 1037 Budapest, Kiscelli utca 108.
16.) Raktar 1184 Budapest, Lenkei utca 17-19.
17.) Budapesti Torténeti Mizeum — Budapest Galéria, Uj Budapest Kiallitoterem 1093 Budapest,
Févam tér 11-12.
18.) Budapesti Torténeti Miizeum — Budapest Galéria kiallitohaza 1036 Budapest, Lajos utca 158.
19.) Budapesti Torténeti Miizeum — Budapest Galéria Varga Imre gyiijtemény
1033 Budapest, Laktanya utca 7.
20.) Budapesti Torténeti Mizeum — Budapest Galéria Vendég-miiterem-I.
1072 Budapest, Klauzal tér 2. I11. 1.
21.) Budapest Torténeti Miizeum — Budapest Galéria Vendég-miiterem II.
1072 Budapest, Klauzal tér 2. II. 3.

Az intézmény bankszédmlaszama:

OTP és Kereskedelmi Bank Nyrt Onkormanyzati Fiok 11784009-15490634
Addigazgatasi szam: 15490634-2-41. Az intézmény afa jogalany.

2. Az intézmény alapitéja

Budapest Févaros Onkormanyzata
1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11.



3. Az intézmény feliigyeleti szerve

Fovérosi Onkormanyzat Kozgyiilése
1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11.

4. Az alapité okirat szama és kelte

A Budapesti Torténeti Mizeum jogelodjét, a Févarosi Mazeumot Budapest Székesfovaros Tanacsa
1899. majus 12-¢n alapitotta a 23595/1899. VII. sz. hatdrozataval. Az intézmény érvényes alapité
okiratat Budapest Févaros Kozgyiilése 256/2018. (IV.25.) sz. hatdrozataval fogadta el. Kelte: 2018.
07.05.

Az intézmény torzskdnyvi azonositd szama: 490638

5. Az intézmény miikodési teriilete, gyiijtoteriilete
Miikodési teriilete: Budapest Fovéros, gytijtéteriilete: Magyarorszag
6. Az intézmény jogallasa

Jogi személy.
Gazdalkodasi besoroldsa: 6nalléan miikdé és gazdalkodo koltségvetési intézmény

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kozmiivelédésrol szolo 1997. évi
CXL. tdrvény alapjan orszdgos mizeum. Gyijtokorének, elnevezésének vagy elhelyezésének
megvaltoztatdsdhoz az illetékes miniszter eldzetes hozzajarulasa sziikséges.

7. Az intézmény tevékenysége

Alaptevékenységét a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a kozmiivelddésrol
sz6l6 1997. évi CXL. torvény, a kulturélis 6rokség védelmérol sz616 2001. évi LXIV. torvény és az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) alapjan latja el.

A koltségvetési szerv szakagazati besoroldsa: 910200 Mazeumi tevékenység

a) alaptevékenysége:
Kormanyzati funkciészam Korményzati funkcié6 megnevezése

1 082042 Konyvtari dllomany gyarapitisa, nyilvantartisa

2 082043 Konyvtari dllomany feltdrdsa, megdrzése, védelme

3 1082044 Kdnyvtéri szolgéltatisok

4 082061 Miuzeumi gylijteményi tevékenység

s | 082062 MﬁFcumi ' tudomanyos feldolgoz6 és publikacids
tevékenység

6 | 082063 Mizeumi kiéllitasi tevékenység

7 082064 Muzeumi kdzmilvelddési, kozdnségkapcsolati tevékenység

8 082070 Torténelmi  hely, épitmény, egyéb latvanyossag
miikddtetése €s megovasa

9 083020 Konyvkiadas

10 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység

11 | 086020 Helyi térségi, kozosségi tér biztositasa

12 | 082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve szinhaz)




A miuzeumi tevékenység keretében

kulturalis 6rokség védelme,
Budapest Fovéros torténete emlékeinek, a tarsadalom, a tudomany, a miivészetek, a
miivel6dés, a gazdasag torténete szempontjabol jelentds targyi és irasos, valamint a jelen kor
muzedlis emlékeinek:
- felkutatdsa, gyiijtése, régészeti, miivészettdrténeti, illetve torténeti szempontb6l
jelentds muzedlis targyak, leletegyiittesek, vagy miemléki jelentségli épiiletek,
épitmények felkutatdsa, illetve feltardsa érdekében régészeti kutatdsok (4satasok,
leletmentések, falkutatasok) végzése,
- restaurdldsa, Orzése, szakszerli kezelése, megdvasa, rendezése, tudomanyos
nyilvéantartasa,
- tudoményos feldolgozasa, dokumentalasa, szakgrafika tervezése, a tudomanyos
eredmények kdzzététele és népszerisitése,
- kidllitdsokon valé bemutatésa.
Budapest Fovaros torténetére vonatkozd muzedlis targyak és régészeti, torténeti értéki
lel6helyek:
- szambavételével,
- védetté nyilvanitasanak és védettsége megsziintetésének eldkészitésével,
- a védett teriiletek nyilvantartasaval,
- feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasa.
Budapest fovaros torténetére vonatkozé muzeoldgiai kutatasok helytdrténeti gytijtemények
szakfeliigyeletének az ellatasa.
a tudomanyos kutatésok végzéséhez kdnyvtari dllomany fenntartasa, gyarapitasa, nyilvanos
kdnyvtari szolgéltatas.
muzedlis targy, illetve objektum eldkeriilésérél kapott értesiilés esetén a sziikséges kutatdsok
elvégzésérdl torténd gondoskodas. Epitkezés, fsldmunka, bényészati tevékenység, vizi- és
egy€b munka soran eldkeriilt targy és objektum esetében a munka folytatasanak feltételeirl
valé nyilatkozatok és intézkedések megtétele.
Budapesten Iév0 védett, vagy nem védett régészeti leldhelyet érintd épitkezések,
foldmunkak engedélyezése soran megtett hatdsagi régészeti drokségvédelmi eldirdsok
szerinti régészeti beavatkozasok (megfigyelés, proba- és megel6zo, teljes feliiletli feltaras,
stb.) elvégzése.

Alkotomiivészeti tevékenység kirében

Kortars hazai és kiilfoldi vizuadlis miivészeti (képzO-, ipar-, foto-, és épitdbmiivészeti)
kiallitasok szervezése, rendezése.

A fovarosi kozteriiletek képzo- és iparmiivészeti alkotasai (szobrok, plasztikak, muralidk,
miivészeti emléktablak) tigyében javaslattétel, a Fovarosi Kozgyilés éltal jovahagyott
tervek megvaldsitasa.

Koztéri képzomiivészeti alkotasok értékfelmérése.

Nemzetkozi képzOmiivészeti kapcsolatok apolasa, miivészcsere szervezése bonyolitisa az
eurdpai partnervarosokkal




b) Ellatand6 vallalkozasi tevékenység:

A koltségvetési intézmény villalkozasi tevékenységet nem végez.

8. Az intézmény vezetdjének kinevezési rendje

A Budapesti Torténeti Mizeum fOigazgatojat Budapest Fovéaros Kozgyiilése palydzat utjan,
meghatédrozott idére nevezi ki.

9. Az intézmény képviseletére jogosultak

A muzeum figazgatdja, a féigazgato tartés tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén vagy ha a stitusz
ideiglenesen nincs betdltve a 1. pontban foglaltak alapjan helyettese.

10. Az intézmény az alaptevékenység feladatainak maradéktalan ellitisa érdekében:

alkalmazza a vonatkoz6 tudomanyteriiletek legkorszeriibb kutatési és feldolgozasi modszereit;
felhasznalja a hazai és a kiilfoldi muzeolégia altaldnos és specidlis modszereit;

a kiallitisok megvaldsitasa és mikoddtetése soran specidlis épit6-épiiletkarbantartasi
tevékenységet végez;

megtervezi €s szervezi a tdjékoztatasi és reklamtevékenységét;

a rabizott anyagi eszkdzokkel a vonatkozo jogszabélyok szerint gazdalkodik;

kialakitja a feladatok optimalis ellatasat biztosit6 belsd szervezetét és mitkdését.

11. A koltségvetési szerv kozfeladatainak teljesitéséhez hasznalt, feladatellatasat biztosité
vagyonelemek

Budapest, I. keriilet 1014 Budapest, Szent Gy(’)rgy tér 2. alatt 1évé , 6452/1 hrsz—4, a varban
1év6 9,0715 ha miemléki jelent6ségli, a Magyar Allam tulajdonat képezo, és a Vargondnoksag
Nonprofit Kft vagyonkezelésébe adott teriiletb6l ingyenes hasznalatba adott Budavari Palota
E épiilet.

Budapest, 1. keriilet 6568 hrsz-u, valosagban Budapest, 1. T4ncsics M. u 26. szam alatt 1évo,
78 m2 alapteriiletii, a Févéarosi Onkorméanyzat 78/336 tulajdoni hanyadat képezo, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, 1. keriilet 6658 hrsz-i, természetben Budapest, I. Uri u. 29. szam alatt 1év6, 56 m2
alapterilleti, a Fovérosi Onkormanyzat 56/524 tulajdoni hanyadat képezé, korlatozottan
forgalomképes ingatlan. )

Budapest, 1. keriilet 6678 hrsz.i, természetben Budapest, 1. Uri u. 32. szdm alatt 1év6, 42 m2
alapteriileti, a Fovarosi Onkorményzat 42/1218 tulajdoni hanyadat képez6, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, 1. keriilet 6685 hrsz-0, 877 m2 nagység, természetben Budapest, 1. Uri u. 46. szam
alatt 1évd, a Févarosi Onkormanyzat 70/816 tulajdoni hanyadat képezé, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, 1. keriilet 6686 hrsz-i, természetben Budapest, I. Uri u. 52. szam alatt 1év6, 62 m2
alapteriiletli, a Févarosi Onkormanyzat 62/933 tulajdoni hényadat képezd, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, 1. keriilet 6480/0/A/1 hrsz-u, 69 m2 alapteriiletii természetben Budapest I. Uri u. 4.
szam alatt 1év6, a Févérosi Onkorményzat tulajdonét képez6, korlatozottan forgalomképes
ingatlan.

Budapest, III. keriilet 18066/0/A/49 hrsz-0, 286 m2 alapteriiletii, természetben Budapest, III.
Florian tér 3-5 szém alatt 1év6, a Févarosi Onkorményzat tulajdonat képezo, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.



Budapest, III. keriilet 19358/2 hrsz-i, 3038 m2 alapteriiletii, természetben Budapest, III.
Zéhony u. 4. szdm alatt 1év6, a Fovérosi Onkorményzat tulajdonat képezd, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, III. keriilet 16235/1 hrsz-i, 35435 m2 alapteriileti, természetben Budapest, III.
Kiscelli u. 108. szim alatt 1év6, a Févéarosi Onkormanyzat tulajdonét képezé, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest, I11. keriilet 19343/7 hrsz-u, természetben a Budapest, I1I. Szentendrei ut 135. szdm
alatt lévé — ELMU héz —, 1705 m2 alapteriiletii, a Févérosi Onkormanyzat tulajdonat képezo,
korlatozottan forgalomképes ingatlan.

Budapest, I1I. keriilet 19343/8-as hrsz-0, természetben a Budapest, II1. keriilet Szentendrei 1t
133. szdm alatt 1év, 6 hektar, 1444 m2 alapteriiletii, a Magyar Allam tulajdonét képezd, az
MNV Zrt vagyonkezelésében és a Budapest Févaros Onkorményzata hasznalatiban 1évo
forgalomképtelen ingatlan,

Budapest, IX. keriilet 37061/7 hrsz.-i, természetben a Budapest, IX. Févam tér 11-12 sz. alatti
963,22 m? alapteriiletli, a Fovarosi Onkormanyzat tulajdonat képez6, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest I11. keriilet 17824/8 hrsz-i, természetben a Budapest I1I. keriilet Lajos u. 158. szém
alatti 610,35 m?, a F6varosi Onkorményzat tulajdonat képezd, korlatozottan forgalomképes
ingatlan.

Budapest II1. keriilet 18267/12 hrsz-u, természetben a Budapest I11. Laktanya u. 7. szdm alatti
694,81 m? alapteriiletii, a F&varosi Onkorméanyzat tulajdonat képezé, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest VII. keriilet 34272/0/A/014 hrsz-u, természetben a Budapest VII. Klauzal tér 2. II.
emelet 3, 144 m?® alapteriileti, Fovarosi Onkorményzat tulajdonat képezd, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest VII. keriilet 34272/0/A/018 hrsz-u, természetben a Budapest VII. Klauzal tér 2. II1.
emelet 1. 58 m? alapteriilet, Fdvarosi Onkormanyzat tulajdondt képezd, korlatozottan
forgalomképes ingatlan.

Budapest X VIII. keriilet 152438 hrsz-i, természetben a Budapest X VIII. Lenkei u. 17-19. 5838
m? alapteriilet(i, 6613/8855 tulajdoni hdnyadban a Févarosi Onkormanyzat tulajdonét képezd,
korlatozottan forgalomképest ingatlan.

vagyoni €rtékii jogok, térgyi eszkozok (gépek, berendezések, felszerelése) hasznélata a targyi
eszkozleltar szerint.

A Fovérosi Onkorményzat vagyonarél valé rendelkezési jog gyakorldsanak szabalyairdl szo6lo
mindenkor érvényes Snkorményzati rendeletben szabélyozott médon és feltételekkel rendelkezhet a
koltségvetési szerv a feladatellatasara szolgalé vagyonrol.

12. A Budapesti Torténeti Mizeum bélyegzoi

1) Kor alaki, kdzepén Magyarorszag cimerével, korben ,,Budapesti Torténeti Mzeum” felirat,

tovabba ,,1” vagy ,,2” vagy ,,3”;

2) ,.BTM Régészeti Adattar” 2 db,
3) Hosszi bélyegzo: ,,Budapesti Torténeti Mizeum Véarmuizeum”, ,,Budapesti Torténeti Miizeum

Kiscelli Miizeum”, ,,Budapesti Torténeti Miizeum Aquincumi Muzeum”, felirattal ~Budapesti
Torténeti Mizeum Budapest Galéria”, ,BTM Kozépkori Osztily”, ,BTM Restaurétor
Osztaly”, , Kozonségkapcsolati Fosztaly” 1-1 db.



13. Az Intézmény gazdilkodasa és a szamviteli rend alapelvei

A Budapesti Torténeti Mizeum a gazdalkodés megszervezésének modjat illetden 6nalloan miikddd és
gazdilkodo, az el6irdnyzatok felett teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv. Jovahagyott
koltségvetése alapjan €s az onélléan gazdilkodo koltségvetési szervekre vonatkozd jogszabélyok
szerint gazdalkodik. Koltségvetési eldirdnyzatait a kltségvetési torvényben jovahagyott koltségvetése
keretein beliil megallapitott kiemelt eldiranyzatokra forditja, a rabizott vagyonnal a vonatkozé
jogszabélyi elbirdsok figyelembe vételével gazdalkodik. A gazdélkodas és a szamvitel részletes
rendjét a vonatkoz6 jogszabalyok €s belsoé szabélyzatok allapitjdk meg. A Miizeum koltségvetését és
annak modositdsait a gazdasagi igazgaté javaslata alapjan a féigazgatd hagyja jova. A foigazgat6
felelés a jovahagyott elbiranyzatok felhasznalasaért, a meghatirozott feladatok ellatasaért. A
Budapesti Torténeti Muzeum a koltségvetés tervezése illetve végrehajtasa soran nem alkalmaz a
Jjogszabalyoktol eltérd kiilonleges eldirdsokat, feltételeket.

A Barték Béla Emlékhaz gazdasagi, pénziigyi, miiszaki és biztonsagtechnikai feladatait az iranyit6
szerv dontése alapjdn a BTM gazdasigi szervezete latja el. A koltségvetés tervezésével és
végrehajtasaval kapcsolatos sajat elirasok és feltételek:

A Mizeum gazdilkodasaval, a koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos részletes
szabélyokat, a gazdasagi tevékenységért felelds szervezeti egység és személyek feladatait, feleldsségét
a gazdasagi szervezet ligyrendjében, a vonatkozd jogszabélyok (igy kiilondsen az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. sz. torvény, és az dllamhaztartas miiksdési rendjérdl szol6 368/2011. (XI1.31.)
sz. Korm. rendelet el6irasanak megfelelden rogziti.

II. Az intézmény vezetése

Az intézmény az alapfeladatok végrehajtasat biztosit6 szervezeti egységekre tagolodik. Az intézmény
felépitésének az dbrdjat az SZMSZ. 1. sz. melléklete tartalmazza.

A Budapesti Torténeti Miizeum szervezetének élén a foigazgato all. A foigazgatot Budapest Févaros
Kozgyiilése palyazat tjan, meghatarozott idore nevezi ki, és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

A féigazgaté tartos tavolléte vagy akadéalyoztatdsa esetén vagy ha a statusz ideiglenesen nincs betSltve
— a miikddéssel Osszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok kivételével — altalanos helyettese,
beleértve a munkaltatoi és megbizéi jogok gyakorlasat és az intézmény képviseletét is a régészeti
foigazgato-helyettes. A féigazgato és a régészeti foigazgato-helyettes egyiittes tartos tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén vagy ha a stituszok ideiglenesen nincsenek betdltve — a miikddéssel
Osszefliiggd gazdasag és pénziigyi feladatok kivételével — a foigazgaté altalanos helyettese, beleértve
a munkaltatéi és megbizdi jogok gyakorldsat és az intézmény képviseletét is az ujkori fbigazgato-
helyettes.

Gazdasagi kérdésekben a gazdasagi igazgato intézkedik a foigazgatd éltal kijelSlt, munkatervben
rogzitett és jovahagyott feladatok végrehajtasardl. A gazdasagi vezetd az altala ellatott feladatok
tekintetében a koltségvetési szerv vezetdjének helyettese.

Az intézmény egyes vezetd beosztasi dolgozoéi eseti felhatalmazassal képviselhetik a Budapesti
Torténeti Muzeumot.

Az intézmény magasabb vezetd beosztasu alkalmazottai: foigazgato, régészeti foigazgato-helyettes,
ujkori foigazgatdé-helyettes, gazdasagi igazgato.

Vezetének mindsiilnek a munkamegosztds szempontjabol elkiiloniilt szervezeti egységek vezetdi:
Régészeti Adattar vezetdje, Asatasi Projekt Iroda vezetdje, Aquincumi Miizeum igazgatéja, Os- és
Népvandorlaskori féosztilyvezetd, Okortdrténeti féosztalyvezetd, Varmiizeum igazgatdja, Kozépkori
foosztalyvezetd, Miitargyvédelmi osztalyvezetd, Kiscelli Mizeum igazgatdja, Ujkori vérostdrténeti
foosztalyvezetd, Képzomiivészeti foosztaly (Fovarosi Képtar) foosztilyvezetdje, Budapest Galéria
foosztalyvezetdje, Gazdasagi osztilyvezetd, Miiszaki osztilyvezetd, Biztonsagi osztilyvezeto,
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Konyvtar osztalyvezetSje, Kdzonségkapcsolati és szervezési foosztalyvezetd, Foigazgatoéi Titkarsag
vezetoje.

1. Foigazgato

A foigazgat6 kozvetlen irdnyitdsaval végzi tevékenységét:
- arégészeti foigazgatod-helyettes,

az Ujkori foigazgato-helyettes,

- a gazdasagi igazgato,

- a Kdzdnségkapcsolati- és szervezési foosztaly,

- a Konyvtar,

- a Fbigazgatoi titkarsag,

- aDigitélis média csoport,

- abelso ellendr,

- aszamitogép-rendszergazda,

- amuzeumi jogasz.

A féigazgaté vezetésével miikddo testiiletek, bizottsagok:
- vezetdi testiilet (foigazgato, foigazgatd-helyettesek, gazdasagi igazgato),
- osztalyvezetdi testiilet,
- tudomdényos és palyaztatési bizottsag,
- periodikék szerkesztd bizottsagai (Budapest Régiségei, Tanulmanyok Budapest
multjabol).

A fbigazgato feladata az intézmény jogszabélyokban meghatarozott mitkodésének és gazdalkodasanak
iranyitasa. Ennek keretében, az intézményben miikodo testiiletek bevonéséval iranyitja:

a) az intézmény muzeoldgiai, tudomanyos tevékenységét, a gyiijtemények gyarapitasat,
megdvasat, feldolgozasat, tudomanyos és miivelédési hasznositasat, kiallitasi és
publikécios tevékenységét,

b) az intézmény személyzeti munkajat,

¢) az intézmény igazgatasi tevékenységét, gazdasagi, miiszaki- és iizemeltetési munkajat,

d) a muzeum nemzetkdzi tevékenységét, beleértve a Fovaros nemzetkdzi kulturélis
kapcsolataibol adodo kiallitasokat,

€) abiztons4g, a munka- és tiizvédelem, valamint a polgari védelem intézményi feladatait,

f) az intézmény informacioés, kommunikacios és nyomon kdvetési rendszerét,

g) akozvetlen aldrendeltségében mikddo szervezeti egységek munkajat.

1.1. A féigazgato jogallasa

- a Budapesti Torténeti Muzeum képviseldjeként jogosult az intézmény mikodésével
Osszefliggd valamennyi kérdésben eljarni,

- gondoskodik az intézmény mikddését biztositd épiiletek és a miikincsallomany kezelésérol,
mint a Févaros vagyondrdl, valamint a vagyonkezelés rendjérél, tovabba az intézmény
feladatai ellatdsdhoz a mizeum hasznalataba adott vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezel6i
jogok rendeltetésszerli gyakorlasardl,

- gondoskodik az intézmény miikdéséhez a jogszabaly altal elbirt, vagy egyébként sziikséges
belsd szabélyzatok elkészitésérdl és kiadasarol,

- felelés az intézmény gazdalkoddsaért a tervezési, beszamolasi, informacié szolgaltatéi
kotelezettség teljesitéséért, a szamviteli rendért

- a koltségvetési szerv vezetdjeként felelds a kozfeladatok jogszabalyban, alapité okiratban,
bels6 szabalyzatban foglaltaknak megfelel6 ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara
jogszabélyban eldirt kotelezettségek teljesitéséért,



- felelds a részletes intézményi koltségvetés tervezésével és végrehajtasdval kapcsolatos
feladatok teljesitéséért, munkaterv elkészitéséért, annak teljesitéséért,

- felelés az intézmény kezelésében levd nkormanyzati vagyon rendeltetésszeri hasznélataért,

- biztositja —a kdltségvetés keretei kozott — az alaptevékenység ellatdsanak gazdasagi feltételeit,
a szakmai kovetelmények figyelembevételével,

- felelés az éves beszamolo jelentésért és a statisztikai adatszolgaltatas teljesitéséért,

- végzi a feluigyeleti szervekkel, tarsintézmények vezetdivel torténd kapcsolattartast.

- ellatja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskdrébe utal,

- képviseli az intézményt harmadik személyekkel szemben,

- megkéti az intézmény miikodésével kapcsolatos szerzédéseket,

- gondoskodik az intézmény Kollektiv Szerzédésének elkészitésérdl és folyamatos
karbantartasarél,

- kozvetlen utasitési jogkorrel rendelkezik az intézmény valamennyi szervezeti egységének
vezetdje és beosztott munkatarsai felé,

- az iranyad6 jogszabalyokkal &sszhangban az SZMSZ-ben rogzitett hatéskoroket barmikor
magahoz vonhatja,

- a gazdasagi vezet$ ellenjegyzésével gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozési
Jogokat,

- a gazdasigi igazgaté kivételével valamennyi alkalmazottal szemben egy személyben
gyakorolja a munkaltat6i és megbiz6i jogokat,

- akinevezés, felmentés, felel6sségre vonds, palyazatok kiirasa, kollektiv szerzédés megkdtése
kivételével egyes munkaltati és megbizoi jogok gyakorlasat atruhdzhatja, indokolt esetben az
érdekeltek egyidejii értesitése mellett magahoz is vonhatja,

- feladat- és hatéskorében eljarva kiadmanyozasi jogot gyakorol,

- kapcsolatot tart az érdekképviseleti szervekkel,

- meghatdrozza a szervezeti egységek létszamat, mikodési feltételeit, a létszam és
illetménygazdalkodés alapelveit, bérmegallapodast kot a mindenkori koltségvetési torvény
ismeretében az érdekképviseletekkel,

- gondoskodik a szakalkalmazottak folyamatos tovabbképzésérdl, kiirja a palyazatokat,

- biztositja azoknak az Alapité okirattal 5sszhangban 4ll6, SZMSZ-ben nem szabalyozott eseti
feladatoknak az ellatésat, amelyekre a miniszter, a kultiraért felelds allamtitkér, vagy helyettes
allamtitkar, ill. az intézmény kozvetlen feliigyeleti szerve felkéri.

- felelds a belsé kontrollrendszer létrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért, az
allamhaztartésért felelés miniszter 4ltal kdzzétett modszertani Gtmutatok figyelembevételével.
Ezeknek kell biztositaniuk a kockazatok kezelését, hozzdjarulva a szervezet céljainak
eléréséhez. A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani
kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE).

2. Régészeti foigazgaté-helyettes

A Budapesti Torténeti Miizeum régészeti foigazgat6-helyettesének pozicidja a Jjogszabalyokban
meghatarozott feltételek szerint keriil betSltésre. A foigazgato irdnyitdsaval feleldsséggel ellatja és
ellen6rzi a BTM régészeti tevékenységének feliigyeletét, koordinilja a régészeti feladatellatas
szervezését, adminisztrciéjat és lebonyolitdsat, az aldbbi szervezeti egységek munkajanak
irdnyitasaval:

- Régészeti adattar,

- Asatasi projektiroda
Aquincumi Miizeum

- Os- és népvandorlas kori féosztaly,

- Okortorténeti foosztaly,



Vérmuazeum
- Kozépkori foosztalya.

Osszehangolja és iranyitja a feliigyeleti teriiletéhez tartozé régészeti szervezeti egységek munkaéjat.
Tavollétében, intézkedése alapjan, konkrét szakmai feladatok iigyében az aquincumi, illetve a
varmuizeumi igazgaté helyettesiti.

Osszefogja és ellendrzi a BTM régészeti tevékenységét, iranyitja a régészeti tevékenység egyes
adminisztrativ feladatait elldt6 Asatdsi projektirodat (Id. az A-I/1-22/08. iktat6szdmu ligymenetet a
BTM régészeti feltirdsainak szervezéséhez, lebonyolitasshoz — Asatasi iigyrend), biztositja az
kdzremiikodo egységek régészeti tevékenységét.

Kozvetlenill irdnyitia a BTM régészeti muzeoldgiai munkajat, kozremikodik szakteriilete
tudomanyos, kiallitasi tervének elkészitésében és megvalositiasaban.

A foigazgato tartds tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén vagy ha a statusz ideiglenesen nincs betdltve
~ a mikodéssel Osszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok kivételével — altaldnos helyettese,
beleértve a munkaltat6i és megbizoi jogok gyakorlasat és az intézmény képviseletét is a régészeti
foigazgato-helyettes.

3. Ujkori féigazgato-helyettes

A Budapesti Torténeti Muzeum ujkori foigazgato-helyettesének pozicidja a jogszabalyokban
meghatérozott feltételek szerint keriil bettltésre. A foigazgato-helyettes a foigazgatd iranyitasival
ellatja az alabbi szervezeti egységek munkdjanak iranyitasat:
- Miitargyvédelmi osztaly,
- Kiscelli Miizeum,

- Ujkori vérostorténeti foosztaly,

- Képzdmiivészeti foosztaly (Fovarosi Képtar),
- Budapest Galéria.

Osszehangolja és iranyitja a feliigyeleti teriiletéhez tartozé szervezeti egységek munkajat.
Tévollétében, intézkedése alapjan konkrét szakmai feladatok iigyében az tjkori vérostdrténeti €s
képzémiivészeti foosztalyvezetdk helyettesitik.

Feladata szerzeményezési iigyek (kotelezettségvallalas nélkiili ajandékok, hagyatékok elfogadasa,
vasarlasok), belfoldi mitargy-kolcsonzésben, targyak ataddsaban, széllitisaban, letéti szerzodések
megkotésében, a restaurdlds feliigyeletében, muzedlis targyak nyilvantartasaban, gyijtemény-

e

selejtezésekben és a tudoményos kutatémunka irdnyitasdban val6 kdzremiikodés.

Koordindlja az intézmény éves és kézéptava tjkori kiallitasi tervének kialakitasat, az Gjkori szakmai
osztalyok (Ujkori vérostorténeti foosztaly, Képzomiivészeti féosztaly [Fovarosi Képtar], Budapest
Galéria), valamint a Miitargyvédelmi osztily és Miiszaki osztidly bevondsaval el6késziti az éves
kiallitasi tervet, sszefogja az egyes miivészeti és torténeti, jkori targyi kidllitdsok megvaldsitdsaval
kapcsolatos intézményi szinten jelentkez6 feladatokat.

A foigazgato és a régészeti foigazgato-helyettes egyiittes tartds tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén
vagy ha a statuszok ideiglenesen nincsenek betdltve —a miikodéssel osszefliggd gazdasagi és pénziigyi
feladatok kivételével — a foigazgato altalanos helyettese, beleértve a munkaltatdi és megbizdi jogok
gyakorlasat €s az intézmény képviseletét is az Gjkori foigazgatd-helyettes.
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4. Gazdasagi igazgato

A gazdasagi igazgato jogéllasa
- A gazdasagi igazgaté a miikodéssel Osszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok (pénziigyi

tervezés, a pénz- és, a vagyonkezelés, a szamvitel, valamint a hataskérébe tartozo ellendrzési
tevékenység) tekintetében a foigazgato tartds tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén vagy ha a
statusz ideiglenesen nincs betSltve helyettese. Feladatait a foigazgatd kozvetlen irdnyitisa és
ellendrzése mellett latja el. Tavollétében a gazdaségi osztalyvezetd helyettesiti.

A gazdasagi igazgat6 jogélldsanak szabalyozasa

- A gazdasagi igazgatét az Aht. 9. § d) pontja, valamint a Kjt. alapjan a fSpolgarmester — a

foigazgatd javaslatira - pélyazat Gtjan hatdrozott idoére bizza meg, illetve vonja vissza
megbizasat (szilkség esetén nevezi ki és menti fel). A dijazdsra vonatkozé és az egyéb
munkaltatoi jogokat a foigazgatd gyakorolja felette.

A gazdasagi igazgato feladatkore
(a) kozvetleniil irdnyitja és ellenérzi a gazdasagi szervezetet;
(b) elkésziti a gazdasagi teriilet igyrendjét;
(c) a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkéjahoz irdnymutatast ad, ellen6rzi azt;
(d) gazdasagi intézkedéseket hoz;
(e) felelds a tervezéssel, az el6irdnyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozd eldiranyzat
moédositassal, az ilizemeltetéssel, fenntartdssal, mikodtetéssel, beruhdzassal, a vagyon
hasznalataval, hasznositisdval, a munkaer6-gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a
konyvvezetési €s elszamoldasi, , az adatszolgéltatassal kapcsolatos Osszefoglalé és a sajat
szervezetére kiterjedd feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért.
(f) Tovabbi feladatai: -

- kidolgozza az Intézmény rovid- és kdzéptava pénziigyi terveit;

- ellatja a gazdasagi, biztonsagi és miiszaki osztaly kdzvetlen feliigyeletét;

- a vonatkozé pénziigyi és mas jogszabélyok figyelembevételével elkésziti a muzeum
koltségvetését, és a jovahagyott koltségvetés alapjan irdnyitja a gazdalkodast;

- elkésziti az éves beszamoldt, biztositja a feliigyeleti szerv vagy mas szervek részére az
adatszolgaltatast;

- a muzeum egészét érintd gazdasagi és pénziigyi intézkedésekhez a jogszabalyokban
meghatarozott kézremiikodése sziikséges;

- biztositja az irdnyitdsa ald tartozé munkatarsak dsszehangolt miikodését;

- irdnyitja az Intézmény vagyongazddlkodasat, Osszedllitia a koltségvetést és a
koltségvetési beszamolat;

- feladata az Intézményre bizott vagyon rendeltetésszerii miikodtetése, hasznositasa,
gyarapitasa;

- Dbiztositja a kozonségkapcsolati és szervezési fOosztaly vezetdje részére — a mizeum
honlapjéan val6 kozzététel céljabol — a jogszabalyokban eldirt kozérdekii adatokat.

- 0Osszehangolja a mizeum pélyézati tevékenységével kapcsolatos gazdasagi és pénziigyi
feladatokat, szervezi, iranyitja a palyazati anyagok koltségvetési részeinek elkészitését,
ellendrzi és ellenjegyzi a benyujtott palydzati dokumentéciokat.

- nyilvantartdsban rogziti a nyertes palyazatokat, feliigyeli és ellenérzi a pénziigyi
teljesitéseket, sziikség esetén koltségterv modositést inditvanyoz.

- hataridore elkésziti, elkészitteti a péalyazatok lezaruldsakor a pénziigyi beszamolot,
gondoskodik a palydzatok adatainak a jogszabdlyban el6irt médon torténd
nyilvanossagra hozatalarol.

- ellitia a Bartok Béla Emlékhdz gazdasagi, pénziigyi, miiszaki, biztonsagtechnikai
feladatait.

A gazdasagi igazgat6 hatdskore

- A szamvitel alapjdul szolgalé bizonylatok kiéllitasanak rendjére, és az ezzel kapcsolatos
iigyvitelre vonatkoz6an a mizeum egészére kotelezd intézkedések megtétele.
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- Elbzetes pénziigyi ellenjegyzése valamennyi kotelezettségvallalast érintd okirat tekintetében.

- Egyetértése minden, a muzeumot terhelé gazdasagi kihatdssal jard, valamint a mizeum
kezelésében 1év6 eszkdzoket (kiilondsen a NKA, OTKA, és mas palyazatok eszkdzei) érintd
intézkedés megtételéhez.

- Az iranyitdsa alatt all6 szervezeti egység dolgozoit érintd valamennyi intézkedés elbtt
véleményét ki kell kémi, kiilonds tekintettel a jogviszonyra vonatkozé intézkedésekre.

- Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorét az Intézmény vonatkozo szabélyzata szerint
végzi.

A gazdasagi igazgato ellenérzési kitelezettsége

- Ellendrzi a muzeum teljes gazdasagi tevékenységét.

- A fdigazgatoval, foigazgatd-helyettesekkel, valamint az igazgatokkal, foosztalyvezetokkel
egyiittmiikddve foganatositja a belsd és kiilsé ellenérzések megéllapitdsainak és javaslatainak
megfelel6 intézkedéseket.

A gazdasagi igazgatd beszamolasi kotelezettsége

- A koltségkeretek alakulasar6l negyedévente, vagy a foigazgatd utasitdsara sziikség szerinti
gyakorisaggal,

- Az ellen6rzései soran feltart hidnyossagokrdl a feltarast koveten azonnal tdjékoztatast ad a
foigazgatonak.

A gazdaségi igazgato felelossége

- Feladatai, valamint altalanos kotelezettségei maradéktalan teljesitése.

- A fbigazgato rendelkezéseinek betartasa.

- A gazdasagi vezetd a feladatait a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlen vezetése és
ellenérzése mellett latja el. A gazdasagi igazgatonak lehetdsége van az utasitis irasbeli
megtagaddsara, amennyiben az utasitis jogszabélyt sért, vagy veszélyezteti az intézmény
gazdalkodasi egyensulyat.

II1. Az intézmény szervezeti felépitése, szervezeti egységei

A) A foigazgaté kozvetlen irdnyitisa ala tartoz6 szervezeti egységek

1. Kdzonségkapcsolati és szervezési foosztaly
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

Feladata az intézmény k6zonség el6tt valé megjelenésének, sajtokapesolatainak, - az egyes szervezeti
egységek kozonségkapcsolati és ismeretdtadasi csoportjaival egyeztetett - megtervezése, az
intézményrdl alkotott képnek, a Mizeum Osszehangolt arculatinak gondozdsa, a Mizeum
ismeretterjeszt6 és népszerlsitd kiadvanyainak megjelentetése, a Mizeum Kkiéllitasi és rendezvényi
tajékoztatasdnak megszervezése, folyamatos kapcsolattartas a latogatokkal, a Févaros idegenforgalmi
szervezeteivel és a tomegtdjékoztatasi intézményekkel.

Feladata az intézmény marketing munkajanak tervezése és végzése, a Mizeum éves kozéptava €s 3
éves hossz(i tdvi marketingtervének elkészitése, illetve az egyes kiallitisokhoz, programokhoz,
rendezvényekhez kapcsolodo projektalapa marketing €s szervezési munka végzése az €rintett kiallitas
rendezbivel, kuratoraival egyeztetett médon. A Muzeum tudomédnyos és pélyaztatasi bizottsiga
szamara Osszegyljti az intézmény egyes osztilyai tervezte palydzati szandékokat, valamint a
bizottsagi dontést kdvetden koordinalja a beadando6 palyézatok elkészitését.

Koordinalja és &sszehangolja a szervezeti egységek kozonségkapcsolati €s muzeumpedagdgiai
tevékenységét. Szervezi a Varmuzeum ajonnan nyil6 kiéllitasainak megnyitéit €s az azokhoz kit6dé
programokat, valamint ugyanitt az éves rendszerességii mizeumi és kulturélis fesztivalokhoz kot6do
rendezvényeket.
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A f6osztdly munkatarsa Gsszesiti és elemzi az éves szakmai statisztikai adatokat a szervezeti egységek
bevonaséval. Folyamatos kapcsolatot tart a BTM Barati korével, és segiti programjaik megvaldsitasat
a Muzeummal egyiittmikddve.

A fOosztalyt a féigazgato éltal, jogszabalyok szerint kinevezett foosztalyvezetd irdnyitja. Szakmailag
koordindlja a Varmizeumban, az Aquincumi Muzeumban, a Kiscelli Muzeumban és a Budapest
Galériaban foly6 kdzonségkapesolati és mizeumpedagogiai tevékenységet. Kidolgozza és gondozza
az intézmény egységes megjelenésii arculati képét, amely Ssszefogja az egységeket, de ezen beliil
meg0rzi egyedi karakteriiket is.

2. Konyvtar
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

A BTM Konyvtira a Mizeum 6néllé szervezeti egységeként miik6dé szakkonyvtara. Feladata az
intézmény gylijtokoréhez €s kutatdsi, valamint miivelddési feladataihoz kapcsoléd6 kiadvanyok
(kdnyvek, periodikak stb.) beszerzése (gyarapitasa), feldolgozasa, megdrzése, katalogusokban torténd
feltarasa és kdzhasznélatba bocsatasa, konyvtari tajékoztatas.

A konyvtar a Mizeum kiadvényaival hazai és nemzetkozi kiadvanycserét folytat. A konyvtarat a
foigazgato 4ltal, jogszabalyok szerint kinevezett osztalyvezetd iranyitja.

A Konyvtar egységei
a) Kuzsinszky Bélint régészeti szakkonyvtar (Bp. III. Szentendrei ut 139.)
b) kozépkori torténeti €s altalanos muzeoldgiai szakkonyvtar (Bp. 1. Szent Gyorgy tér 2.) (Egyben
a kdzponti kdnyvtar.)
c) ujkori torténeti és miivészettorténeti szakkonyvtar (Bp. I11. Kiscelli at 108.)
d) Jelenkori képzdmiivészeti kézikdnyvtar (Bp. III Lajos u. 158.)

3. Foigazgatoi Titkarsag
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

A foigazgatdi titkarsag feladata

A Budapesti Torténeti Mzeum szakmai miikodtetésével kapcsolatos intézményi szinten jelentkezé
teendok ellatdsa. A fOigazgatd és a fOigazgatd-helyettesek feladatkdrébe tartozd igazgatasi
adminisztraciés munkak végzése, az intézmény egészét érintd kiilsd és belsé6 kommunikacié intézése,
levelezés. Az intézmény szamitogépes rendszerének karbantartisa és fejlesztése. A Titkarsag
Osszetétele:

a) titkarsagvezeto

A titkarsagvezetd kozremiikddik a fdigazgatdéi utasitdsok kidolgozasaban, kiadmanyozasaban,
elokésziti az SZMSZ és egyéb belsd szabélyzatok kiadasat nyilvantartja a belsé szabalyzatokat,
figyelemmel kiséri a féigazgatd és helyettesei programjat, biztositja a feltételeket, szervezi a
reprezentacios tevékenységet, részt vesz a hivatalos rendezvények elokészitésében, lebonyolitasaban,
ellatia a hivatalos értekezletek jegyzOkonyv vezetdi feladatait, gondoskodik a szétosztasrol,
figyelemmel kiséri az abban meghatéarozott feladatok hataridére torténd végrehajtasat, karbantartja az
iratkezelési szabdlyzatot, gondoskodik a féigazgato és az érdekképviseletek kozotti kapesolattartasrol,
gondoskodik a muizeumi szervezeti egységek altal elokészitett, a BTM és a kiilsé felek kozotti
szerzOdések adminisztraciojardl, irdnyitja €s feliigyeli a kozponti iktatast. Tavollétében a titkarndé
helyettesiti.
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b) titkarnd

az ujkori fdigazgato-helyettes feladataival, tevékenységével Osszefliggd adminisztracios
tevékenységet . latja el. . Felel6s az Gjkori foigazgatohelyettes és a hozza tartozé szervezeti egységek
kozotti informdciok gyors és pontos aramlasaért, kozremitkodik a kozponti iktatdsban. A
titkdrsagvezetd tavollétében részt vesz a kézbesitd és a személygépkocsi vezetd iranyitésaban.

c) kézbesitd
a foigazgatéi titkdrsig hivatali munkdihoz torténd segitségnyujtas, levelek és kiilldemények
kézbesitése, postan torténd feladésa,

d) személygépkocsi vezetd
a foigazgatoi titkdrsag beosztdsdnak megfeleld feladatok teljesitése, valamint az intézmény més
vezetbinek kérése alapjan, az adott osztdly munkajaban valé kozremiksdés,

e ) digitalis iratok iktatdja
a 2016-t6l bevezetésre keriilé digitélis iratiktatas végzése,
kormanyhivatalokkal kapcsolatos régészeti iratok digitalizaldsa.

A foigazgat6 kozvetlen iranyitasaval mikodik:
4.) Digitélis média csoport

Feladatai:
- amuzeumi miitdrgyak digitalizalasi stratégiajanak kialakitasa, megszervezése, egyiittmiikdve
a Mizeum egyes egységeivel, tevékenységiiket koordinalva;
- a Muzeum miitargyai digitdlis nyilvantartisi rendszereinek, adatbazisainak az egyes
gyljteménytipusok sajatossagainak megfelel6 kialakitdsa és allando fejlesztése;
- a mar meglévd nyilvantartasi rendszerek adatainak konvertél4sa az 0ij rendszerekbe;
- a digitalis adattartalmak muzeumi honlapra val6 elhelyezése (open access) a kutathatosag
érdekében;
- a digitalis széveges, képi és multimédia tartalmak szerkesztése;
- a Muzeum arculatahoz illeszkedd egységes honlapstruktira kidolgozasa, gondozasa;
A csoportot a féigazgato dltal kinevezett csoportvezetd vezeti, és kozvetleniil a féigazgato ala tartozik.

5.) Belso ellenér

A belsé ellendrzés bizonyossagot adé tevékenysége kirében ellatando feladata:

- elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabédlyoknak és szabalyzatoknak valo6 megfelelését, valamint miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

- elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 erbforrdsokkal val6 gazdalkodast, a vagyon megévasat
és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfelel6ségét, a beszamolok valodisagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kivetkeztetéseket €s javaslatokat
megfogalmazni a kockézati tényezdk, hidnyossidgok megsziintetése, kikiiszobdlése vagy
csokkentése, a szabalytalansagok megelézése, illetve feltarasa érdekében, valamint a BTM
miikddése hatékonysaganak ndvelése és a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése
érdekében;

- nyilvéantartani és nyomon kdvetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belsé ellendrzés tanacsado tevékenysége keretében ellatandé feladata:

- a vezetdk tdmogatisa az egyes megolddsi lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgélataval, a hatékonység, gazdasagossag, eredményesség elérésére,
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tandcsadds a szervezeti struktira racionalizaldsa, a kockazatkezelési rendszerek
tovabbfejlesztésében

a vezetOség szakértOi tdmogatasa a kockazatkezelési és szabélytalansigkezelési rendszerek
kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

konzultéci6 €s tandcsadds a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

Jjavaslatok megfogalmazdsa a miikddés eredményességének ndvelése és a  belsd
kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, a BTM belsé szabalyzatainak
tartalmara, szerkezetére.

6.) Szamitogép-rendszergazda

Feladatai:

- az intézményi rendszeradminisztraciés feladatok ellatdsa, foigazgatéi megbizassal, és
feliigyelettel, az adatbiztonsagi szempontok figyelembevételével;

- amuzeumi informatikai feladatok ellatasa a tiiz- és vagyonvédelmi eldirdsoknak megfeleléen

- a rendszerben miikodo szolgaltaté gépeken futdé programok jogtisztasdganak biztositasa,
ellendrzésiik és nyilvantartasuk;

- a Muzeum szerverei mikddésének folyamatos fenntartésa, ellendrzése, hibaelharitasa;

- informatikai eszkdzok beszerzésének szervezése;

- 0j informatikai eszk$zok installalasa, virusellendrzése, virusfertdzés esetén hibaelharitasa

- az intézmény szoftvereinek feliigyelete, ellendrzése, hibdinak elhéritasa;

- az intézményi belsd halozat informatikai karbantartasa;

- a Mizeum levelezérendszerének karbantartasa.

7.) Miizeumi jogész

Feladata a Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat, a Kollektiv Szerz6dés, a Kozalkalmazotti Szabalyzat
és egyéb belso szabalyzatok kiaddsanak elokészitése, kiadas utani nyilvantartasuk, ill. az intézmény
jogi képviseletének ellatasa.

B) A régészeti foigazgato-helyettes iranyitisa ali tartozo6 szervezeti egységek

A BTM régészei a régészeti feltardsok szervezését és lebonyolitasat a Régészeti Ugymenet 2008
rendelkezései alapjan, illetve az ide vonatkozé jogszabélyok alapjan végzik.

1. Aquincumi Mizeum
1031 Budapest, Zahony u. 4.

Az Aquincumi Muazeum feliigyelete szervezetileg a régészeti foigazgato-helyetteshez tartozik. Két
foosztalybol: az Os- és Népvandorlaskori féosztalybol és Okortorténeti foosztalybol all. Vezetését a
foigazgaté 4ltal, jogszabalyok szerint kinevezett igazgatd latja el. Tavollétében az 6s- és
népvandorlaskori, illetve az 6kortorténeti foosztalyvezetdk helyettesitik.

Az igazgatd hatdrozza meg az Aquincumi Mizeum épiiletének iizemeltetésével, fenntartasaval

kapcsolatos, a szakmai munka szempontjabol sziikséges feladatokat. Az épiilet gondnoksagédnak a
munkdja a Gazdasagi igazgato, illetve a Miiszaki osztalyvezetd irdnyitasa ala tartozik.
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1.1. Os- és Népvandorlaskori Féosztaly
1031 Budapest, Zahony u. 4.

Feladata a mai Budapest 6s- és népvandorlas kori régészeti emlékeinek gyfijtése, Orzése,
nyilvantartdsa, tudomanyos feldolgozasa, restauralasinak biztositisa, a miivel6dés (kiallitas stb.)
szolgélataba allitasa.

A tobbi régészeti osztdllyal egyiittmikddve gondoskodik az elSkerillt régészeti targyak
megmentésérol, mikodési teriiletén Ssszehangolja a szilkséges régészeti feltarast a foldmunkakkal,
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Szakmailag kozremiikddik a bemutathaté miiemlékek miiemléki helyreallitaséban a jogszabalyokban
rogzitettek szerint. Javaslatot tesz régészeti védettségre.

A foosztalyhoz tartozd gyiijtemények
a) Oskori gylijtemény
b) paleolit gyiijtemény
c¢) népvandorlas kori gylijtemény
d) atmeneti leletgylijtemény (a Zahony utcaban és a Lenkei utcai raktar és feldolgoz6 bazisban)

Segédgylijtemények
a) Os- és népvandorlas kori fototar
b) 06s- és népvandorlas kori rajztar

A fdosztily feliigyelete szervezetileg a régészeti foigazgato- helyetteshez, illetve az Aquincumi
Muzeum igazgatojahoz tartozik, szakmai vezetését a foigazgato 4ltal, jogszabalyok szerint kinevezett
fosztalyvezetd latja el, a gyiijteményekért fofoglalkozasi gylijteményvezetdk felelosek. Tavollétében
az Okortorténeti foosztalyvezetd helyettesiti.

1.2. Okortorténeti Féosztaly
1031 Budapest, Zahony u. 4.

Feladata a Budapest Fovaros teriiletén fellelhetd romai kori régészeti és torténeti emlékek felkutatasa,
feltardsa, gyiijtése, muzeoldgiai ¢és tudoményos feldolgozasa, restaurdltatisa, restauralasanak
biztositdsa, kozzététele és bemutatdsa, kiilonds tekintettel Budapest varoselédjére, Aquincum
emlékeire. Szakmailag Osszefogja a fovaros teriiletén 1évo helyredllitott romai kori miiemlékeket a
tobbi régészeti osztallyal egyiittmiikddve. Javaslatot tesz régészeti védettségre, asatést és leletmentést
végez. Adatot szolgaltat és szakmailag kozremikddik a bemutathaté emlékek miiemléki
helyreallitdsaban, a jogszabalyokban rogzitettek szerint. Szakmailag feliigyeli a helytorténeti jellegii
kiallitdisok rémai korra vonatkozé anyagat. Feliigyeli és szakmailag ellendrzi a hozzatartozo
kiallitasokat: Hercules villa, Fiirddmtzeum, Taborvarosi Mizeum.

A fbosztalyhoz tartozo gylijtemények
a) régészeti kislelet-gyiijtemény
b) éremtar
c) kotar
d) falfestmény- és mozaikgyiijtemény
e) Aatmeneti leletgyiijtemény
f) faanyag — leletgyiijtemény
g) épitési keramia gylijtemény
h) archaeozoolégia gylijtemény

Segédgylijtemények
a) fototar
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b) rajztar

A foéosztaly feliigyelete szervezetileg a régészeti foigazgato-helyetteshez, illetve az Aquincumi
Mizeum igazgat6jahoz tartozik, vezetését a fOigazgat6é 4ltal, jogszabalyok szerint kinevezett
foosztalyvezetd latja el, tavollétében az Os- és népvandorlaskori fbosztalyvezetd helyettesiti. A
gylijteményekért féfoglalkozasi gyiijteményvezetdk feleldsek.

1.3. Kozonségkapcsolati €s mizeumpedagdgiai csoport

Az aquincumi igazgat6 irdnyitdsa ald tartoznak a kdzOnségkapcsolati és mizeumpedagdgiai
csoport munkatérsai is, akik munkédjukat a Kdzonségkapcsolati és szervezési féosztaly szakmai
koordinalasaval latjak el.

2. Varmuizeum
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

A Varmuzeum szakmai feliigyelete szervezetileg a régészeti fGigazgatd-helyetteshez tartozik.
Szakmai egységként a K6zépkori féosztaly, valamint a K6zonségkapcsolati és mizeumpedagdgiai
csoport tartozik hozza. Vezetését a foigazgato altal, jogszabalyok szerint kinevezett igazgaté latja el.
Az igazgat6 hatdrozza meg a Varmuzeum épiiletének iizemeltetésével, fenntartisaval kapcsolatos
feladatokat, amelyeket az épiilet gondnoksaga a Gazdasagi igazgato, illetve a Miiszaki osztalyvezet6
iranyitasaval lat el. Tavollétében a kdzépkori foosztaly vezetbje helyettesiti.

2.1. Kdzépkori Fbosztaly
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

Feladata a fovaros honfoglalasat6l Buda toérok aldli felszabadulasaig terjedd id6szaka muzedlis
(régészeti €s torténeti) emlékeinek felkutatasa, feltarasa, konzervalasanak, restauralasanak biztositasa,
tudomanyos feldolgozésa és kozzététele. A targyi forrasanyag felkutatasa és megmentése érdekében
a tobbi régészeti osztéllyal egyiittmiikddve 4satasokat, leletmentéseket végez, javaslatot tesz régészeti
védettségre, a jogszabdlyokban rogzitettek szerint. Szakmailag kozremikddik a miemlékek
helyreallitisaban. Szakmailag feliigyeli a helytorténeti jellegii kiallitadsok kézépkorra és a torok korra
vonatkoz6 anyagit. Kozremiikddik a Varmizeum, a Kdzépkori Zsid6 Imahaz kdzdnségkapcsolati
terveinek kialakitdsdban és végrehajtidsdban. A Varmizeum igazgatéja ald tartozik, tavollétében a
Véarmizeum igazgatdja helyettesiti.

A féosztalyhoz tartozo6 gytijtemények
a) régészeti kis-leletgyiijtemény
b) kotar
c) diplomatikai oklevél-, fénykép- és pecsétmasolat gytijtemény
d) atmeneti leletraktar
e) fototar
f) rajztar
A foosztaly feliigyelete szervezetileg a régészeti foigazgatd-helyetteshez, illetve a Varmuzeum

igazgatdjahoz tartozik, vezetését a foigazgatd altal, jogszabalyok szerint kinevezett foosztalyvezetod
latja el.
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2.2. Kodzonségkapcesolati és mizeumpedagogiai csoport

A varmuzeumi igazgat6 irdnyitdsa ala tartoznak a kdzdnségkapcsolati és mizeumpedagdgiai csoport
munkatarsai is, akik munkdjukat a Kozonségkapcsolati €s szervezési foosztily szakmai
koordinalasaval latjak el.

3. Régészeti Adattar
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

A Régészeti Adattar alapfeladata a fovaros teriiletére vonatkozo régészeti adat- és dokumentumgyijto,
nyilvantart6 €s rendszerezd tevékenység végzése, amely az 6skortdl kezdédden valamennyi régészeti
korszakra kiterjed. A feladatok kozott a gyilijtemény gyarapitds és gondozas mellett szerepel az
intézmény régészeti osztilyokon dolgozé volt munkatirsai szakmai hagyatékanak befogadasa,
valogatasa, feldolgozasa, nyilvantartasba vétele, sajt6 ala rendezése, alland6 és jelent6sebb iddszaki
kiallitidsok biztonsagi dokumentacidjanak Orzése. E feladatok ellatasa keretében a gylijteményeiben
6rzott dokumentumok és adatok kutatds szamdra hozzaférhetévé tétele, a tudoméanyos és
kdzmiivelodési tevékenység szolgélataba allitasa, valamint gylijteményi adatainak adatbazisba valo
felvitele, a gytijteményi tételek digitalizalasa és kutatok szamara valo elérhetvé tétele.

Fontos feladata a fovéros teriiletén folyé fSldmunkakkal, teriilet-felhasznélasi iigyekkel és a
régészetileg leldhelyekkel kapcsolatos adatszolgaltatds és a tarsintézményekkel, hatosagokkal vald
kapcsolattartés €s az ezzel kapcsolatos intézményen beliili és kiviili tigyintézés.

A Régészeti Adattar gylijteményei:

a) Dokumentacios gylijtemény

b) Intézménytérténeti dokumentacios gyiijtemény
¢) Archiv igazgatasi iratgy(ijtemény

d) Hagyatéki gytijtemény

e) Sajtéanyag

f) Adattari fotonegativ gyiijtemény

g) Adattari plakatgyijtemény

h) Budapest tjkori térképnegativ gyiijteménye

i) Intézménytorténeti médiatar

Az osztily felligyelete szervezetileg a régészeti fOigazgato-helyetteshez tartozik, vezetését a
foigazgato altal, jogszabalyok szerint kinevezett osztilyvezetd latja el.

4. Asatasi Projektiroda
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

Feladata a BTM altal Budapest teriiletén végzett régészeti feltarasok kivitelezésének koordindlésa,
beleértve az adminisztrativ, jogi €s miiszaki feladatok szervezését, a feltardsok lebonyolitasanak,
kivitelezésének, tovabba a feltardsok terepi szakaszat kdvetd régészeti feladatok végzésének — ugy
mint dokumentacio készités, leletkonzervalas, nyilvantartas, elsddleges feldolgozés — 6sszehangolésa,
adminisztrativ szervezése egészen a leleteknek a szakmai osztalyok gytlijteményeiben torténd
elhelyezéséig.

Feladataihoz tartozik a tevékenységgel kapcsolatos szerzo6déskotések, kdzbeszerzések elokészitése, a
teljesitésigazolasok és elszamolasok készitése, a pénziigyi teljesités €s a szakmai teljesités
Osszhangjanak figyelemmel kisérése. Munkdja sordn kapcsolatot tart a régészeti feltardsok
megbizoival, sziikség szerint az illetékes hatdsagokkal, illetve szakhatdsagokkal, valamint a
feladatellatasba bevont kiils6 szervezetekkel, cégekkel.
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Munkajat a régészeti foigazgato-helyettes irdnyitasaval, a szakmai osztalyok és a Régészeti adattar
kozremiikddésével, valamint a Gazdasagi osztallyal 5sszhangban végzi. Vezetését a foigazgaté altal,
jogszabalyok szerint kinevezett osztalyvezetd latja el.

C) Az ujkori féigazgaté-helyetteshez tartozo szervezeti egységek

1. Miitargyvédelmi osztaly
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

Feladata a miitargyvédelem szempontjainak érvényesitése az intézmény minden miikodési teriiletén.
A régészeti osztdlyok mellett miikodd restaurator miihelyek a Miitargyvédelmi osztily keretében
miikddnek, az alkalmazottak a Miitargyvédelmi osztdlyhoz tartoznak. Ellitia az Os- és
Népvandorlaskori az Okortorténeti, a Kozépkori valamint az Ujkori Vérostdrténeti foosztaly és a
Képzémiivészeti foosztily valamennyi gylijteményi tirgya 4llagdnak megévasét, konzervalasat,
restauralasat, tovabbé a restaurator szakmai szabdlyok figyelembevételével, a hatdlyos munka-, tiiz-
és komyezetvédelmi eldirdsok betartasaval biztositja a tdrgyak raktarozasra vagy kiallitisra val6
alkalmass4 tételét. Feladata a kiallitasok és miitargyraktdrak véleményezése és a miitargykornyezet -
miitargyvédelmi szempontok szerinti - rendszeres ellen6rzése, a miitargyak tudomanyos
vizsgélatainak (anyag- és készités-technikai) elokészitése, elvégzése illetve elvégeztetése, és a kapott
eredmények feldolgozasa. Feladata tovabba a Miitargyvédelmi osztalytél fiiggetlen, intézményen
kivilli - restaurdlast és konzervélast végzé - cégek munkdjanak folyamatos szakmai feliigyelete,
anyagatvételkor az elvégzett munka mindségellendrzése. A Miitargyvédelmi osztaly tevékenységét az
egyes tudomanyos-szakmai osztalyok munkaterveivel egyeztetve végzi. Az osztdly munkatirsainak
tevékenységét a fOigazgaté altal a jogszabdlyok szerint kinevezett osztilyvezetd iranyitja,
szervezetileg az ujkori foigazgato-helyetteshez tartozik. Az osztilyvezetét tévollétében az
osztalyvezetd-helyettes helyettesiti.

Az osztalyhoz az alabbi mithelyek tartoznak:

Aquincumi Mizeum:
- keramia, iiveg, porcelan
- fém-6tvos,
Ujkori Varostorténeti foosztaly (Kiscelli Mizeum):
- papir, kényv
- fém
- fa, butor
- festérestaurator
Képzémiivészeti féosztaly (Fovarosi Képtar):
- festérestaurator miihely
- papir
Véarmizeum
- kerdmia, iiveg, porceldn
- fém-6tvos
- ujkori és régészeti szerves anyag restauralé miihely (textil, bor)

2. Kiscelli Miizeum
1037 Budapest, Kiscelli u. 108.

A Kiscelli Muzeum feliigyelete szervezetileg az ujkori fOigazgaté-helyetteshez tartozik. Két
foosztalybol: Ujkori vérostorténeti féosztaly és Képzdémiivészeti foosztaly (Févarosi Képtar), valamint
a kozdnségkapcsolati és mizeumpedagdgiai csoportbdl all. Vezetését a foigazgato altal, jogszabalyok
szerint kinevezett igazgato latja el.
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Az igazgaté végzi a Kiscelli Muzeum épiiletének iizemeltetésével kapcsolatos feladatok szakmai
meghatdrozésat, amelyet az épiilet gondnokséga a Gazdasagi igazgato, illetve a Miiszaki osztalyvezetd
irdnyitasaval lat el. Tavollétében az Gjkori varostdrténeti foosztalyvezetd, illetve a képzémiivészeti
foosztalyvezetd helyettesiti.

2.1. Ujkori Virostorténeti Féosztaly
1037 Budapest, Kiscelli ut 108.

Feladata a Buda torok uralom aldli felszabaditasat6l (1686) napjainkig terjedé idészak muzedlis
(targyi, irdsos és egyéb) emlékeinek gyiijtése, nyilvantartdsa, restaurdltatisa, tudomanyos
feldolgozasa, kozzététele és bemutatisa. Feladata a helytorténeti gylijteményekkel vald
kapcsolattartds koordindldsa, valamint a fovéaros helytorténeti gyiijteményeivel kapcsolattartas. A
gylijteményekért a foosztalyvezetd és a gylijteményvezetdk felelosok.

Az Ujkori Varostorténeti foosztily vezetését a fdigazgaté altal, jogszabalyok szerint kinevezett
foosztalyvezetd latja el, a Kiscelli Mizeum igazgatoja ala tartozik. Tavollétében a foosztalyvezets-
helyettes helyettesiti.

A foosztalyhoz tartozé gytijteménycsoportok:
a) butor, hangszer, 6ra, kdlyhagyijtemény, Schmidt-archivum
b) eziistgyiijtemény
c) épitészeti gylijtemény, épiiletelem gylijtemény, téglagyiljtemény
d) fényképtar, képeslapgyiijtemény
e) néprajzi, kisipari, pecsétnyomo- €s jelvénygyiijtemény, vegyes életmod-, jaték-, toncrend- €s
héztartasi eszkdzgyiijtemény
f) miiszaki emlékek, cégérgylijtemény, plakatgyiijtemény
g) textil, zaszlogylijtemény, liveg-, kerdmia- €s porcelan gyiijtemény
h) térkép-, kézirat- és nyomtatvanytar, jkori adattar

2.2. Képzémiivészeti Féosztaly /Fovarosi Képtar/
1037 Budapest, Kiscelli ut 108.

A fovéaros kiemelkedd miivészeti értékeit a Képzomiivészeti FOosztdly gondozza. Feladata a 15.
szazadtdl napjainkig terjedd id6szak fovarosi vonatkozasu torténeti eseményei, helyszinei és jelentos
egyéniségei, illetve vezet6i képzOmiivészeti dbrazolasanak, a Budapest szellemi és miivészeti arculatat
befolyasol6 képzoémiivészeti alkotasoknak a felkutatdsa, gyiijtése, Orzése, ennek keretében azok
épségben fenntartdsa, restauralasuk biztositdsa, szakszeri kezelése, megdvasa, rendezése,
nyilvantartdsa. Fontos feladat a gylijtemények tudoményos feldolgozasa, publikdldsa, valamint a
kiallitaisokon val6 bemutatisa, kozmiivel6dési hasznositiasa. Kidllitd tevékenysége egyrészt
kozvetleniil kotddik a gondozott képzoémiivészeti gylijteményekhez, masrészt torekszik a hazai €s a
regionalis kortars miivészet bemutatasara.

A Képzbmiivészeti Fdosztalyt (a Fovéarosi Képtart) a foigazgat6 altal, jogszabélyok szerint kinevezett
foosztalyvezetd vezeti. A Kiscelli Muzeum igazgatdja ala tartozik. Tavollétében féosztalyvezetd-
helyettes helyettesiti. A gyiijteményekért a foosztalyvezetd és fofoglalkozasi gyiljteményvezetok
felelosek.

A Képzdmiivészeti Foosztalyhoz (Févarosi Képtarhoz) tartozé gytlijtemények:
a) metszettar
b) rajz- és vizfestménytar
c) éremtar
d) festménytar
e) szobortar
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Segédgyiijtemények

a) adattar
b) fototar

2.3. Kozonségkapcsolati és muzeumpedagogiai csoport

Az igazgato iranyitdsa ala tartoznak a kbzonségkapcsolati és muzeumpedagdgiai csoport munkatarsai
is, akik munkéjukat a Kézonségkapcsolati és szervezési foosztaly szakmai koordinalasaval 1atjak el.

3. Budapest Galéria

1033 Budapest, Lajos u. 158.,
1093 Budapest, IX. Févam tér 11-12.
1033 Budapest, Laktanya u. 7.

1077 Budapest, Klauzal tér 2. II. 3.
1077 Budapest, Klauzal tér 2. II1. 1.

A BTM keretében miikodé Budapest Galéria a Févéarosi Onkorméanyzatnak a kortars miivészetet
partol6 €s a kortars miivészeti alkotomunkat, 0j értékek létrehozasat tamogatd vizualis miivészeti
mecéndssagat gyakorl6 és megjelenitd kortars miivészetkzvetitdé mihelye.

Szervezeti egységei:

3.1. Kiéllitasi osztaly:

3.2.

- E témakdrben hazai és kiilfoldi kortars mivészeti id6szaki kidllitdsokat tervez, palyaztat,

szerkeszt, rendez a képzomiivészet, az iparmiivészet a design, a fotomiivészet, az épitészet és
minden mds vizudlis miivészeti miifaj — beleértve a hatdreseteket is — tendencidinak,
kisérleteinek legfrissebb értékelvii bemutatasara.

A kidllitasok dokumentélasara katalogusokat, nyomtatvanyokat ad ki és kezeli a kiadvéany
raktart. A Galéria kiadvanyaival hazai és nemzetkdzi kiadvanycserét folytat, valamint szakmai
kézikdnyvtarat tart fenn.

Kortédrs miivészeti kiallitotermet €s kiallité hazakat mikddtet.

A magyar kortars miivészet eurépai megismertetése és integralodasanak elésegitése, a magyar
kortars miivészet kiilfoldi, és a kiilfoldi kortars eredmények hazai megismertetése érdekében a
kolcsonds elénydk €s viszonossag alapjan nemzetkdzi miivészcsere programot mikodtet
eurépai partnervarosokkal. A miivészeti csereprogram keretében nyujtott Osztondij
odaitélésérdl a Galéria altal 5sszehivott szakmai bizottsag hatdroz. A Budapest Galéria feladata
az évenkénti palyazat kifrdsa, a szakmai bizottsag kijelolése, a hazai miivészek kikiildése és a
kiilfo1di vendégek fogadasa, ellatasuk segitése.

Az osztily tevékenységéhez kapcsolodik a kdzonségkapcsolati és muzeumpedagogiai
munkatars is, aki munkajat a Kozénségkapcsolati és szervezési foosztaly iranyitasaval latja el.

Koztéri miivészeti alkotasok osztalya:
- Feladata a Fovarosi Onkormanyzat tulajdonaban allé budapesti koztéri szobrok, plasztikak,

muralidk, miivészi emléktablak —tovabbiakban koztéri miivészeti alkotasok — allitisa, bontésa,
athelyezése, felujitasa Budapest Fovaros Kozgytlilésének dontése szerint. A kdztéri mivészeti
alkotasok megévasa, azok miiértékének helyreéllitdsa, restaurdldsa, karbantartdsa, javitdsa,
gondozésa.

To6rvényben el6irt modon ellatja a fovarosi kozteriileteken megvalosulé miivészeti alkotasok
szakmai birdlatdval kapcsolatos teenddket, a birdlat eredményérol allasfoglalast készit a
dontéshozok szamara.

Feladata a koztéri mivészeti alkotasok dokumentédciés (kartonos és digitalis) szakmai
nyilvantartasa, valamint a fovarosi kdztéri miivészeti alkotasok kataszteri nyilvantartasa.
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A féosztaly feliigyelete szervezetileg az wijkori foigazgat6-helyetteshez tartozik, a féosztaly munkéjat
a f6osztalyvezetd szakmai iranyitisaval végzi. Tavollétében a foosztilyvezets-helyettes helyettesiti.
A f6osztaly kidllitasi osztalyra és koztéri miivészeti alkotdsok osztalydra tagolodik.

D) Gazdasagi igazgaté
Irdnyitdsa al tartozé szervezeti egységek

- Gazdaségi osztaly,

- Biztonsagi osztaly,

- Miiszaki osztély.

- Bart6k Béla Emlékhaz gazdasagi feladatainak ellatasa

1. Gazdasagi Osztaly
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

A Gazdasagi Osztaly feladata:

a)

b)

d)

€)

g

h)
i)
k)

k)

)

az osztaly biztositja a szilkkséges anyagokat és eszkozoket a muzeumi tevékenységek
zavartalan ellatdsahoz. A raktari készlet alloméanyokat kezeli, arr6l naprakész nyilvantartast
vezet, a készlettel kapcsolatos adminisztraciés (leltdr, selejtezés, bevételezés kiadas)
feladatokat ellatja,

naprakészen vezeti a szdmviteli nyilvantartasokat, a be- és kimend bizonylatokat sajat
rendszerében rogziti,

nyilvantartja a Mizeum vagyonat képezd eszkozoket, ingatlanokat, amelyrdl a sziikséges
szamviteli bizonylatokat, és dokumentumokat elkésziti,

kezeli a Mlzeum hazipénztarat, és fenntartja a bizonylati fegyelmet, amelyet jogszabalyok
kotelezben eldirnak,

a koltségvetés és koltségvetési beszamolok eldkészitése, eldterjesztése,

az eldiranyzatok, a gazdalkodasi keretek felhasznalasanak betartasa, a bevételek elbirdsa és a
kotelezettségek kezelése,

a biztositott allami tdmogatas, az allamhaztartason kiviilrol, illetve beliilrdl 4tvett pénzeszkdz,
¢s a Muzeum sajat bevételei ésszerti, hatékony, gazdasdgos felhasznaldsanak a megtervezése,
megszervezése, lebonyolitasa,

az intézmény konyvelésének vezetése, amely feladat kiils6s vallalkoz6 részére csak rendkiviil
indokolt esetben adhato ki,

az dnkormanyzati vagyonnal kapcsolatban a sziikséges jelentések elkészitése,

jovahagyott tavlati, valamint az éves munkatervek alapjan a koltségvetési eldiranyzatok
gazdasigos €s jogszabédlyok szerinti felhasznalasival — a szervezeti egységekkel
egyiittmiikddve — a Mizeum zavartalan miikodéséhez sziikséges feltételek biztositasa,

a pénziigyi és anyaggazdalkodassal kapcsolatos szamviteli és ellendrzési feladatok ellatasa,
rendszeres adatszolgéltatdis a fOigazgatonak az Intézmény irdnyitdsdhoz; a Miuizeum
gazdilkodasaval Osszefliggd tervezd, elemzd és operativ feladatok elvégzése, a kiilsd
megbizasok (OTKA és egyéb palyazatok) pénziigyi feladatainak ellatasa ,

a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény alapjan a kozalkalmazotti
jogviszony létesitésével, megsziintetésével és egyéb azzal dsszefliggd teenddk ellatasa.

m) Kiilsé és bels6 adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitése,

n)

0)
p)

A bérgazdilkodéassal, a tarsadalombiztositassal kapcsolatos pénziigyi feladatok elvégzése.
Javaslatok kidolgozasa az intézmény munkaerd-gazdalkodasdval kapcsolatban, a megbizasi
jogviszony létesitésével dsszefliggd feladatok ellatasa,

a kozbeszerzési feladatok ellatasa,

a Fopénztar miikddtetése, ezen beliil kiemelten a belépdjegyekbdl és egyéb pénztari
értékesitésekbdl szarmazd bevételekkel dsszefiliggd feladatok ellatasa, egyiittmiikddésben a
Biztonsagi osztallyal.
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q) Az Aht. 10.§. (4a) és az Aht. végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI.31) Korm. rendelet 9.§. (5)
€s (5a) bekezdése alapjan a Bartok Béla EmIékhéz konyvelésének elvégzése.

Feladat-, hatds- és jogkorét a mindenkori vonatkoz6 torvények, rendeletek, és azok
végrehajtasi utasitasai szabélyozzak.

Az osztaly miikodtetésével kapcsolatos operativ teenddk irdnyitasat — a gazdasagi igazgat6
Javaslatdra — a foigazgat6 éltal, jogszabalyok szerint kinevezett osztalyvezetd latja el, aki a
gazdasagi igazgat6 tavollétében annak helyettesitését is végzi.

Feladatait két csoportban, a munkaiigyi, valamint a pénziigyi és szamviteli csoportban latja el.

2. Biztonsagi Osztaly
1037 Budapest, Kiscelli utca 108.

Feladata a Muzeum birtokdban, kezelésében 1évé muzeélis targyak, berendezések, épiiletek
biztonségos 6rzése. Ennek érdekében elkésziti az intézmény fegyveres biztonsagi drségével biztositott
objektumok részletes Orzési tervét, a szakmai vezetéssel egyeztetve, a szakmai szempontokat
figyelembe véve ellatja ezen objektumok fegyveres biztonsagi érzését. Figyelemmel kiséri, ellendrzi
és nyilvéantartja a miitdrgyak, a vendégek és kiilsé munkatarsak mizeumbéli forgalmat. Sziikség esetén
fegyverrel biztositja a miitargyak, illetve egyéb értékek szallitasat.

Uzemelteti az épiilet- és vagyonvédelmi célokat szolgald biztonsagi berendezéseket, gondoskodik
megel6z0 karbantartasukrol, illetve a hibaelharitasrol, egyiittmiikdve az iigyeletes muzeolégussal, a
mitargyvédelmi megbizottal, az idészaki kiallitdsok felelds rendezéivel és a Miiszaki osztillyal.
Feladata a teremori szolgdlat megszervezésének irdnyitdsa, ellendrzése, valamint a
Kozdnségkapcesolati €s szervezési foosztallyal, valamint az egyes muzeumi egységek ilyen
csoportjaival egyiittmikddve a teremérok felvétele és szakmai felkésziiltségének fejlesztése.

A szakmai- €s egyéb rendezvények, kiallitais megnyitok 6rzésvédelmi biztositdsa. Egyiittmiikddés az
allami rendezvények szervezésében, biztositdsaban résztvevd szervek kijelslt munkatérsaival.

A belépbjegyekbdl és egyéb pénztari értékesitésekbsl szarmazo bevételek rendszeres begyiijtése, és
leaddsa a fOpénztar részére. A jegyértékesitést is végzd teremdrok, pénzkezelési tevékenységével
kapcsolatos szakmai feliigyeletét a Gazdasagi osztaly latja el. Tovabbi feladata a munka-, tiiz- és
vagyonvédelem, valamint a polgari védelem megszervezése, az eldirasok betartdsa és betartatisa. A
Muzeum biztonsagi helyzetének rendszeres vizsgilata, amely Kkiterjed az intézmény &sszes
helyiségére. Feladata tovabba éves jelentés készitése a biztonsagi helyzetrél a fdigazgaté szamara,
javaslattétel a biztonsagi szint optimalizaldsat célzo fejlesztésekre.

Az osztilyt a figazgato altal, jogszabalyok szerint, a gazdasagi igazgaté javaslatara kinevezett
osztalyvezetd (6rségparancsnok) irdnyitja, kozvetlen felettese a Gazdasagi igazgatd, tavollétében az
osztalyvezetd-helyettes helyettesiti.

Egységei:

- fegyveres biztonséagi 6rség
- kiéllitasi teremorok, helyszinenként csoportokba szervezve, csoportvezetovel

3. Miiszaki Osztaly
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 2.

A Miiszaki osztaly €lén a gazdaségi vezetd javaslata alapjan a fOigazgatd altal hatdrozott idére
megbizott osztalyvezet6 all.
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A Miiszaki osztdly gondoskodik az Intézmény épiiletei és infrastruktirdja mikodoképességének
fenntartasarol és fejlesztésérol.

A Miiszaki osztaly részletes feladatait sajat tigyrendje szabalyozza.
Feladatai:

- a Budapesti Torténeti Mizeum fizemszer(i miikodésének biztositasa, .

- A Gazdasagi osztillyal egyiittmikodve ellatja az anyag- és targyi eszkozgazdalkodéssal
(beszerzés, leltarozas, kiadas, selejtezés), valamint gépkocsi-iizemeltetéssel kapcsolatos
feladatokat,..

- Szervezi és optimalizalja az energiagazdalkod4st,

- Tamogatja a kiallitasépitési és -lizemeltetési feladatokat,

- Szervezi és koordinélja a gondnoksagok tevékenységét,

- Ellétja a személy-, teher- és miitargyszallitas lebonyolitasat, az anyagbeszerzést és vamoltatast,
valamint a gépkocsi menetlevél nyilvantartasat.

Felelés a vagyongazdalkodassal 6sszefliggd feladatok végrehajtasaért. A vagyonkezelést a Févarosi
Onkormanyzat mindenkor hatalyos vagyonardl valé rendelkezési jog gyakorlasénak szabalyairol
sz0l6 rendelete, tovabba a vonatkozé jogszabalyok szerinti eljarasrendben, az intézményi belsd
szabélyzatoknak megfelelden latja el.

Részt vesz a készletek leltarozasaban és a selejtezési eljarasban. Kozremikddik a kiallitasok
szervezésének €s koltségvetésének elokészitésében. Kezeli a kdzponti kiadvanyraktart. Az osztaly
munkatarsai részt vesznek a szakmai szervezeti egységek éltal készitett forgatokdnyv és az ezek
alapjan kiils6 vagy belso szakemberek éltal kidolgozott latvany- és kiviteli terv el6irdsai szerint a
kidllitasok kivitelezésében (épités, bontas, karbantartas), illetve annak megszervezésében. Az osztaly
az egyes egységekben miik6d6 gondnoksdgok révén ellatja a Muazeum lizemeltetési feladatait, annak
adminisztraciojat, az alland6 kidllitisok rendszeres karbantartdsat és a szakmai osztilyok altal
kezdeményezett feldjitdsokat. Elvégzi az épiiletek dekoralasdval kapcsolatos feladatokat. Szervezi a
Mizeum szabad kapacitasainak, termeinek bérbeadasaval kapcsolatos iizemeltetési teenddket.

Az osztély keretébe tartozik a miiszaki, fejlesztési el6ado. Tevékenységi korébe tartozik az intézmény
beruhazasi, feldjitdsi munkai miiszaki elokészitése, a tervezés €s a kivitelezés figyelemmel kisérése,
ellendrzése. Elkésziti az intézmény éves és kozéptavi miiszaki fejlesztési tervét. Miiszaki szempontbol
részt vesz az intézmény kdzbeszerzési palyazatainak el6készitésében és lebonyolitisaban. Gondozza
a miszaki jellegl, az egyes épiiletekkel kapcsolatos palyazatok elkészitését.

Az osztdly munkdjat a gazdasdgi igazgatd javaslatira a fOigazgaté altal, jogszabalyok szerint
kinevezett osztilyvezetd irdnyitja. Az osztdlyvezetdhdz tartoznak a Mizeum tobbi egységének
gondnoksagai, élikkdn a helyi gondnokokkal. A szervezeti egységek altal rendezett kiallitasok
installacioinak felépitését, lebontésit az egyes szervezeti egységeknél miik6dd gondnoksagok
munkatarsai végzik, illetve abban kézremiikdnek.

IV. Szervezeti egységek egyiittmiikodése

A BTM 0nallé szervezeti egységei egymdassal mellérendeltségi kapcsolatban éllnak.
Egyiittmtkodésiik alapelve, hogy a szervezeti egységek feladataik ellatdsa soran az ligykorok
érintkezési pontjain egymast tdjékoztatva, vélemény-nyilvanitassal segitve és intézkedéseiket
Osszehangolva kételesek eljarni. Olyan esetekben, amelyekben a szervezeti egységek kozott tartds és
rendszeres munkakapcsolat sziikséges, az egyiittmiikddés tartalmat, illetve a feladatok elhatéroldsat az
érdekelt szervezeti egységek vezet6i kozosen allapitjdk meg.

A t6bb szervezeti egységet érintd ligyek (ligyiratok) intézéséért a targykor szerint elssorban illetékes
szervezeti egység vezetdje felelds, 6 koteles végrehajtani az egyeztetést kdzvetlen munkakapcsolat
formdjaban. Az egyeztetés eredményét az érintett iigyiraton koteles feltiintetni.
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V. A Kozalkalmazotti Tandccsal valé kapcsolattartis rendje

A Kozalkalmazotti Tandcs az intézmény kozalkalmazottainak részvételi jogait biztosito testiilet . A
Ké&zalkalmazotti Tandcs létszamat , hataskorét és mikodését a Kjt. 14-19.§.-a és a Kozalkalmazotti
Szabalyzat szabélyozza.

5.1. A Kozalkalmazotti Tandcsot egyiittdontési jog illeti meg a Kollektiv Szerzédésben meghatarozott
Joléti céla pénzeszkdzok felhasznalasa tekintetében.

5.2.Az Intézmény dontése elétt a Kdzalkalmazotti Tanaccsal véleményezteti:
a) az intézmény belsd szabalyzatanak a tervezetét,
b) akozalkalmazottak nagyobb csoportjat érinté munkaltato6i intézkedés tervezetet,
¢) a korengedményes nyugdijazds és a megvaltozott munkaképességli kozalkalmazottak
rehabilitdcidjara vonatkozé elképzeléseket,
d) akdozalkalmazottak képzésével Gsszefliggd terveket,
e) az Intézmény munkarendjének kialakitasat és az éves szabadsagolasi tervet,
f) aszocidlis és joléti tervet.

A f6igazgaté legalabb félévente egy alkalommal a Vezetdi értekezlet keretében ill. szikség szerint
tajékoztatja a Kézalkalmazotti Tandcsot a kézalkalmazottak jogviszonyaval dsszefiiggd, gazdasagi és
szocidlis érdekeit érinté kérdésekrol, valamint a részmunkaidés és a hatarozott idére sz6ld
foglalkoztatés helyzetének alakuldsarol.

VI. Kapcsolattartas kiilsé szervekkel

A Budapesti Torténeti Mizeum feladatainak végrehatasa érdekében a szervezeti egységek kozvetlen
munkakapcsolatot tartanak a kozgytjteményi tarsintézmények, az Snkormanyzati szervek, gazdasagi
szervezetek megfelel6 részlegeivel.

A kiils6 szervezetek, intézmények vezetéivel altalaban a BTM fbigazgatdja (foigazgatd helyettesei,
gazdasagi igazgatd) tartja a kozvetlen kapcsolatot. Egyes szakfeladatok iigyében az intézmény
megbizott vezetdi, vagy munkatarsai jarnak el.

A Févérosi Onkorményzattal és szerveivel, az Emberi Eréforrasok Minisztériuméaval (EMMI) és més
orszagos hivatalokkal, valamint az orszdgos és Kkiilfoldi muizeumok vezetdivel az intézmény
képviseletében a foigazgatd, helyettesei €s a gazdasagi igazgato tartjdk a kapcsolatot. A BTM egyéb
vezetdi €s megbizott munkatarsai a hataskoriikbe utalt kérdésekben, dontés-el6készitd jelleggel
munkakapcsolatokat tartanak fenn az érintett szervezetekkel.

VII. A munkavégzés altalinos szabalyai

A Budapesti Torténeti Muzeum feladatkorében a munkafeladatokat érdemben a vonatkozo
jogszabélyok, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, a Féigazgatdi Utasitasok, valamint a kdzvetlen
vezetd utmutatdsa szerint az el6irt hataridére kell elvégezni. A munkatarsak kotelesek a
munkakdriikbe tartozé €s a munkakdri leirdsukban meghatarozott feladatokat legjobb képességiik
szerint, az elvarhat6 szakértelemmel és gondossaggal végezni.
7.1. Kotelesek az olyan munkakori leirasukban nem szabalyozott, de szakteriiletiikkhdz sorolhat6
eseti feladatok elvégzésére is, amelyre a féigazgat6tol eseti megbizast kapnak.
7.2. A feladatokat ugy kell megszervezni, hogy az iigyek hatdridore térténd elintézéséért, illetve
annak elmulasztisaért a felelés személy megallapithaté legyen. Ennek érdekében a
munkavallalok jogosultak és kotelesek a munkakoriikhoz és hataskoriikhoz illeszked6
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

kozbensd intézkedéseket megtenni, véleményeltérés esetén az allaspontok egyeztetésére
iranyulo targyaldsokat kezdeményezni, illetve feletteseik felé feljegyzéssel fordulni.

A munkatérsaknak ismerniiik kell a munkakdoriiket érinté jogszabalyokat, szakmai
utasitasokat, folyamatosan tdjékozdédniuk kell a szakmai iranyelvekrol és szempontokrol,
tovabba az ligyeket a befejezésiikig figyelemmel kell kisérniiik.

A munkatérsak a feladataik ellatdsa soran, a szervezeti egységen belill, ill. az intézmény
szervezeti egységei kozotti egylittmiikodés és tajékoztatds altalanos szabalyait, valamint a
szolgélati utat kdtelesek betartani, az elvarhaté kommunikéci6t fenntartani, munk4juk atadas-
atvétele esetén is.

A munkatarsak kotelesek megvédeni az Intézmény tulajdonat, az intézmény teriiletén
tapasztalt esetleges vészhelyzetet, vagy veszélyes cselekményt, rendellenességet az elhéritasra
illetékesnek haladéktalanul jelenteni.

A munkavallalé kdteles a munkakori leirasaban, egyes esetekben a vezetd altal kijelslt helyen
és idoben munkavégzésre képes dllapotban megjelenni, munkaideje alatt a munkaltatd
rendelkezésére allni. A munkaid6t a Kollektiv Szerzdés és a szervezeti egységek iigyrendje
szabdlyozza.

A munkavillalénak egyiittmiikodési és a munkaviszonya megsziinését kivets harom évig
terjedden titoktartasi kotelezettsége van. Koteles az allami és szolgalati titkot meg6rizni és az
intézmény Etikai K6dexének szabélyait betartani.

VIII. Vegyes rendelkezések

A Budapesti Torténeti Mazeum tobb személyt foglalkoztatd szervezeti egységei jelen Szervezeti és
Miikddési Szabélyzat alapjan, az adott szervezeti egység sajatossagait figyelembe véve készitik el sajat
tigyrendjiiket, amely nem 4llhat ellentétben a jelen SZMSZ rendelkezéseivel. A szervezeti egységek
tigyrendjének részét képezi az ott foglalkoztatottak részletes munkakdri leirasa.

A Budapesti Torténeti Miizeumban dolgozok kézalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos kérdéseket
a Kollektiv Szerz6dés, valamint a vonatkozo jogszabalyok tartalmazzak.

Budapesti Torténeti Muzeum SZMSZ-ének mddositasit a Muzeum fbigazgatdja és/vagy a BTM
Ko6zalkalmazotti Tanacsa kezdeményezheti.

Az intézmény vezetésének kotelessége a munkavallalok részére az SZMSZ-t hozzaférhetové tenni és
lehet6séget adni annak teljes korli megismerésére. A munkavallalé kételessége annak megismerése és
betartésa.

A jelen SZMSZ elvalaszthatatlan részét képezik az 1. szami a BTM szervezeti abrajat, és a 2. szamu
belsd szabalyzatokat tartalmaz6 mellékletek.
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IX. Zaro rendelkezések

A Budapesti Torténeti Mizeum jelen Szervezeti és Miikddési Szabélyzata a fopolgarmester
Jovahagyésa napjan lep hatzilyba és VISszavonamg érvénycs Hatalyba lepésevel a 2016-ban

_m

Dr Fg y Pétcr
& // Fdigazgatd

A Budapesti Torténeti Mizeum Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a fépo}gfnnester nevében
kiadméanyozza dr. Szalay-Bobrovniczky Alexandra.
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