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Uzeum

Budapesti Torténeti Mizeum
konyvtarhasznalati szabalyzata

I. A szabalyzat hatalya

E szabélyzat hatalya kiterjed a Budapesti Torténeti Muzeum (a tovébbiakban: BTM)
Kozépkori Szakkonyvtaranak (székhely: Budapest, 1014 Szent Gyorgy tér 2.), Kuzsinszky
Balint Régészeti Szakkonyvtaranak (székhely: Budapest, 1033 Suijtas u.), Ujkori és Miivészeti
Szakkonyvtaranak (Budapest, 1033 Kiscelli u. 108.) a tovabbiakban mind egyiitt: Konyvtar)
hasznaloéira.

I1. Altalanos rendelkezések

1. A Konyvtar tudomanyos szakkonyvtarként miikodik, amelynek teljes kort szolgaltatasait a
BTM munkavallaloi, ingyenes alapszolgaltatasait a magyar és kiilfoldi kutatok, a felsGoktatas
tanarai ¢s hallgatéi a szabalyzatban meghatarozott feltételek mellett vehetik igénybe. A
szabalyzat személyi hatilya a BTM valamennyi szervezeti egységére ¢és hatarozatlan ideji,
teljes vagy rész munkaidében foglalkoztatott munkavallaldjara (a tovabbiakban: munkavallald)
terjed ki.

2. A konyvtar hasznalata csak a konyvtaros jelenlétében engedélyezett. A Konyvtarba hozott
sajat konyveket be kell mutatni a konyvtarosnak.

3. A Konyvtar olvasotermébe kabatot, nagyméretii taskat, ételt, italt bevinni tilos. A kabatot és
a taskat a ruhatarban kell elhelyezni.

4. A Konyvtar ingyenes alapszolgaltatasait tudomanyos kutatashoz ¢€s szakirodalmi
tevékenységhez azok a latogatd jeggyel rendelkezO latogatok, valamint a BTM azon
munkavallaloi vehetik igénybe, akik a konyvtarhasznalati szabalyzatot magukra nézve
kotelezonek ismerik el, és ezt alairasukkal hitelesitik.

III. A Konyvtar nyitva tartasa

Kozépkori Szakkonyvtar

Héto 9-15%
Kedd 9-15%
Szerda zarva
Csitortok ~~ 9-15%°
Péntek 9-14%0
Kapcsolattartas

Telefon; 4878-800/822 mellék (konyvtar), 4878-821 (osztalyvezetd)
e-mail: konyvtar.var@btm.hu

Kuzsinszky Balint Régészeti Szakkonyvtar

Hétfo 9.15%
Kedd 9-15%
Szerda 9-15%0

Csutortok zarva



Péntek 9-143%Y

Kapcsolattartas
Telefon: 430-1081 / 223 mellék
e-mail: konyvtar.aq@btm.hu

Ujkori és Miivészeti Szakkonyvtdr

HEts 930.1530
Csiitortok ~ 930-15%

Kapcsolattartas
e-mail: konyvtar.kec@btm.hu

IV. Beiratkozas

1. A BTM munkavallaloi koélcsonzojegyet kapnak, amelyet az elsé konyvtarhasznalat
alkalmaval allitunk ki a kényvtaros.

A kolcsonzdjegy mas személyre at nem ruhdzhato.

Azokat a latogatokat, akik nem a BTM munkavallaloi, els6 latogatasuk alkalmaval regisztracios
nyomtatvanyon nyilvantartasba veszi a konyvtaros.

A regisztracio ingyenes, és minden évben meg kell Gjitani.

2. A regisztracidhoz sziikséges dokumentumok: magyar allampolgaroknak személyi
igazolvany, lakcimkartya, kiilféldi allampolgaroknak Gtlevél.

3. A regisztracio ingyenes. A regisztracio soran megadott személyes adatai kezeléséhez az 1.
szamu mell¢klet szerinti adatlap kitltésével jarul hozza az érintett.

4. A regisztraci6 a Konyvtar ingyenes alapszolgéltatasainak (tdjékozato szolgalat, helyben
olvasas, kataldgusok, olvaséi gép, Internet, szkenner) igénybevételére jogosit.

V. Konyvtari szolgaltatasok

A Konyvtar szolgaltatasai:

helyben olvasas

kolesonzes, konyvtarkozi kolesonzés
szamitogép €s Internet hasznalat
reprografia

pe o

a.  helyben olvasas

Az olvasoteremben clhelyezett dokumentumokat a kdnyvtarhasznalé szabadon igénybe
veheti. Hasznalat utdn ezeket az asztalon kell hagyni. A raktarban clhelyezett
dokumentumokat a konyvtarostél kell kérni.

b. kélcsonzés
A Konyvtar kélesonzési szolgaltatasat csak a BTM munkavallaldi vehetik igénybe. A
kolcsondzheté dokumentumokbdl egyidejiileg 5 miivet lehet elvinni. A kélesénzési idé 1
honap, amelyet két alkalommal lehet meghosszabbitani Kivételesen, egyedi engedély



alapjan maximum 1 évre meghosszabbithato. A kolcsonzési idd alatt a konyvtaros
meghatarozott idore visszakérheti a konyvet, amennyiben a koélcsdnzési id6 lejarta elott
masik koényvtarhasznalé is szeretne az adott mibe beletekinteni, vagy abbdl
fénymasolatot késziteni.

A sajat allomanybol nem kielégithetd kutatoi igények konyvtarkozi kolesonzés utjan is
teljesithetok a dokumentumok &tkolcsonzese, vagy téritéses masolat formajaban,
kizarolag a BTM munkavallaléi szamdra. A konyvtarkézi kolcsonzés utjan kiadott
dokumentumok hataridejét a kolcsénzo konyvtar hatarozza meg.

Konyvtarkézi kolesdnzés Utjan a Konyvtar allomanyabdl magyarorszagi ¢s kiiltoldi
székhelyll mizeumok, levéltarak, felsdoktatasi intézmények kdlcsondzhetnek, legfeljebb
I honap idétartamra.

A Konyvtar alloméanyabol kutatok szamara semmilyen formaban nem kdlcsonozhetdk az
alabbi dokumentumok:

- kézikonyvek

- folyoiratok (kivéve a masodpéldanyok)

- Archiv Gylijtemények kotetei (= Muzealis Ertékii Dokumentumok)
- ritkasagnak szamité miivek

szamitogép és Internet hasznalat

A Ko6zépkori Szakkonyvtarban két szamitogép all a latogatok rendelkezésére, melybol az
egyiken biztosithato a zavartalan Internet hasznalat. A latogatok kizarolag a munkajukhoz
sziikséges oldalakat, valamint sajat elektronikus leveleiket tekinthetik meg az Internet
hasznalataval. Az Internet hasznalatdit a kOnyvtaros hasznalati id6tartamonként
regisztralja.

A Kuzsinszky Balint Régészeti SzakkOnyvtarban egyetlen szamitogép all a latogatok
rendelkezésére, mely az internetes oldalakhoz torténd hozzatérésre nem alkalmas.

Az Ujkori és Miivészeti Szakkdnyvtar egyetlen szamitogépe a konyvtaros hasznalataban
4116 munkaeszkdz. A szamitégéphez torténé hozzéférés és az Internet hasznalata
kivételesen, indokolt esetben és maximum fél ora idotartamra biztosithato a latogatok
szamara.

A latogatok szdmdra hasznalhatd szamitogépeket csak a kényvtaros kapcsolhatja be, és
indithatja Gjra. A latogaté a hasznélat kzben fellépd minden lizemzavart koteles jelezni
a konyvtarosnak.(pl. az elinditott program nem futtathat, rendellenes kilépeés a
programbdl, lefagyds stb.). A szamitogép programbedllitdsait a latogatok nem
valtoztathatjdk meg, nem telepithetnek szoftverterméket nem hasznalhatnak behozott
lemezeket.

reprografiai szolgaltatas

A Konyvtar allomanyaban 1év6é dokumentumokrol a latogatok onalldan készithetnek
fénymasolatot, maximum 25 oldal terjedelemben.

A Kozépkori Szakkonyvtarban a latogatdk altal hasznalt szamitogéphez csatlakoztatott
szkenner hasznalata ingyenes.



A Konyvtar Archiv Gytijteményének koteteibol, a ritkasagoknak szamité konyvekbol és
a fizikailag sériilékeny kotetekbol kizarolag a konyvtar vezetdjének engedélyével lehet
fénymasolni vagy szkennelni.

A masolathoz kapcsolodo szerzoi jogi rendelkezések ismerete és betartdsa a masolatot
készitod és felhasznalo latogato kotelezettsége.

VI. Felelosség

I. A konyvtéarlatogatok teljes anyagi felelésséggel tartoznak az altaluk hasznélt és/vagy
kolesonzott dokumentumokeért.

2. A Konyvtar tulajdonét képezé dokumentumok elvesztése és/vagy megrongildsa esetén a
3/1975 (VIIL 17) KM-PM. sz. egyiittes rendelet 20-22 § rendelkezéseinek megfelelden jar el a
Konyvtar.

VII. Zaré és hatalyba lépteté rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. november 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti
minden korabbi, e targyban kiadott szabalyozas.

Jelen szabdlyzat hatélyos elektronikus véltozata a www.varmuzeum.hu/belsoszabalyzatok
mappaban minden munkavallald szamara elérheto.

Budapest, 2020. oktober ,, 1>
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1. szamu melléklet

. ADATKERO LAP
SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE:

TOVABBI SZEMELYES
ADATOK:

személyi igazolvany
lakeimkartya

kiilfoldi Allampolgar esetén ttlevél

INFORMACIOK: N
ADATKEZELO NEVE: l. Budapesti Térténeti Mizeum
KEPVISELOJE: ! |_:~lépcssy Noémi foigazgatod
HONLAP:]A: o www.btm.hu
;A;I‘KEZELES CELJA: kényvtarhasznélat
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: ii;k{:nlcs
A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK-.ll)_(")'!‘ARTAMA: 1 év

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL

Az adatszolgaltatds 6nkéntes. Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az
adatkezel6td]l az Onre vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint a joga van az adathordozhatésaghoz.

Joga van a hozzajarulasa barmely idoépontban torténé visszavonasahoz, amely nem érinti a
visszavonas elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiséget.

Joga van a feliigyeleti hatosaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag)
panaszt benyujtani

A személyes adatok megaddsara nem koteles.

Tovabbi informéaciok a Budapesti Torténeti Muazeum honlapjan elérhetd Adatkezelési
tajékoztatoban olvashatok.

A fenti informacidkat és tajékoztatdast tudomasul vettem, fent megadott személyes adataim

fentiekben megjelolt célu kezeléséhez onkéntesen, minden kiilsé  befolydas nélkiil
beleegyezésemet adom.

Kelt, 20 év _ ho nap

alairas



